&\c Operazioni inizio anno delle attrezzature multimediali
(TIC) dello ZIC

» Funzionalita delle strumentazioni TIC:

- verifica della rete attraverso la visualizzazione delle cartelle condivise dai diversi PC e
della funzionalita di Internet;

- stampata di prova da diversi PC;

- funzionalita delle altre periferiche quali scanner ecc.;

- funzionalita dell’audio;

- scansione degli antivirus;

- pulitura disco e deframmentazione se necessaria;

- Aggiornare l'inventario delle strumentazioni delle aule e delle postazioni singole se
necessario.

» Accessibilita dell’Aula delle TIC

Entro al meta di ottobre avere:

- Compilato il modulo per la rilevazione delle esigenze dell’aula delle TIC;

- Compilato prospetto orario di accesso dell’aula delle TIC;

- Predisposto registro per la registrazione e la prenotazione dell’aula delle TIC;

- Predisposto il registro d’'uso della postazione in classe;

- Collocato i regolamenti, particolari avvisi e gli orari d’'uso nelle aule delle TIC;

- Collocazione del nome sulla porta dell’aula, denominazione di ogni pc per l'individuazione
(stesso nome nella rete).

Valutare se pu0 essere funzionale inserire nell’orario settimanale del tempo in cui le postazioni
0 una postazione specifica sono/¢ libere/a per attivita di manutenzione, aggiornamento
programmi ecc. da parte del responsabile d’aula e/o del Collaboratore Tecnico.

= Postazioni in classe

Collocare nelle postazioni in classi le raccomandazioni d’uso. Informare i docenti, che il PC va
comungue staccato dalla presa a muro, anche se € presente una ciabatta. Il PC non va
utilizzato durante i temporali.

» Set di operazioni software

Per una efficace gestione delle strumentazioni ricordarsi sempre:

- Eliminare tutte le icone di Messenger e successivamente disinstallarlo con I'aiuto del
Collaboratore. Verificare, soprattutto per le secondarie se & necessario anche per tutte le
altre postazioni.

- doppio account per i pc che hanno Windows XP e successivi: guest e amministratore;

- aggiornare tutti i pc che hanno w98-w2000-millenium;

- avere su tutti i pc le versioni aggiornate Acrobat Reader, Explorer, suite di programmi di
elaborazione testi, foglio di calcolo, prg di presentazioni, antivirus, cutewriter (per
convertire file in.PDF); sui pc docenti aggiornare Openoffice;

- togliere gli aggiornamenti automatici di tutti i programmi;

- togliere lo stand-by e lo screensaver.
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