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CARTA DEI SERVIZI 

a.s. 2011/2012 

PARTE I - FINALITÀ e OBIETTIVI  

Questa Carta dei Servizi ha lo scopo di illustrare brevemente la struttura dell'Istituto 
Comprensivo di Zanica, per aiutare i/le cittadini/e a conoscerci e per rendere più 
comprensibili e accessibili i nostri servizi, al fine di dare la possibilità di gestire rapporti e 
relazioni gradevoli.  

(Artt. 3, 33 e 34 della Costituzione Italiana.)  

PARTE II 
Principi fondamentali 

PARTE III 
Strutture  

PARTE IV 
Servizi  

PARTE V 
Rapporti scuola-famiglia  

PARTE VI 
Figure gestionali  

PARTE VII 
Area didattica e comunitaria  

PARTE VIII 
Calendario scolastico a.s. 2010/2011  

PARTE IX 
Tempo scuola  

PARTE X 
I POF dell'anno in corso 
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Parte II  

PRINCIPI FONDAMENTALI 

L'Istituzione scolastica si impegna a garantire il rispetto dei seguenti principi:  

EGUAGLIANZA  

Ogni persona ha il diritto di ricevere opportunità appropriate senza discriminazione di 
sesso, razza, nazionalità e condizioni sociali.  

IMPARZIALITÀ  

I comportamenti verso le persone devono essere ispirati a criteri di obiettività, giustizia ed 
imparzialità.  

ACCOGLIENZA  

La scuola si impegna, con opportuni e adeguati atteggiamenti e azioni di tutti gli operatori 
del servizio, a favorire l'accoglienza dei genitori e degli/le alunni/e, l'inserimento e 
l'integrazione di questi/e ultimi/e, con particolare riguardo alla fase di ingresso alle classi 
iniziali e alle situazioni di rilevante necessità.  

CONTINUITÀ  

La scuola si impegna ad assicurare la continuità e la coerenza delle scelte operate 
all'interno del P.O.F. .  

DIRITTO di SCELTA  

Conformemente alle normative vigenti, il/la cittadino/a ha il diritto di scegliere tra le 
istituzioni che erogano il servizio scolastico.  

PARTECIPAZIONE  

La scuola promuove la partecipazione del/la cittadino/a attraverso la presenza attiva agli 
OO.CC. La scuola si propone come centro culturale, sociale e civile. Il/la cittadino/a ha il 
diritto di accedere alle informazioni che lo/la riguardano, in possesso della Istituzione 
scolastica (L. 241).  

EFFICACIA  

Ogni operatore lavora per la realizzazione del P.O.F. e della Carta dei Servizi. Il 
raggiungimento di tali obiettivi non è disgiunto dalla salvaguardia delle risorse che devono 
essere utilizzate nel miglior modo possibile, senza sprechi o costi inutili.  
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Parte III  

STRUTTURA  

Cinque sono gli elementi fondamentali dell'Istituto Comprensivo:  

L'edificio della Scuola dell'Infanzia di Comun Nuovo, vicino alla scuola primaria, via S. Zeno 
2 - Telefono/Fax 035 595297 

Referente della sezione: MORETTI Roberta  

L'edificio della Scuola Primaria di Zanica, Via Padergnone, 17 - Telefono/Fax 035 671021  

Referente del plesso: VRENNA Giuseppe  

L'edificio della Scuola Secondaria di 1° grado di Zanica, Via Serio, 1/A, dove è ubicato 
l'Ufficio di Segreteria dell'Istituto - Telefono 035 670728/Fax 035 671653  

Referente di sezione: CAROLI Adriana e CARROZZO Concetta  

L'edificio della Scuola Primaria di Comun Nuovo, Via degli Azzurri 2006 s.n.c. - Telefono 
035 334306/Fax 035 4543854  

Referente del plesso: CATTANEO Valeria  

L'edificio della Scuola Secondaria di 1° grado di Comun Nuovo, Via San Zeno 2/A - 
Telefono/Fax 035 595265  

Referenti di sezione: GALANTE Daniela e ROTTOLI Elena.  

La composizione delle classi dell'Istituto  

Scuola 
primaria 
Zanica 

Scuola 
secondaria 

Zanica 

Scuola primaria 
Comun Nuovo 

Scuola secondaria 
Comun Nuovo 

Scuola infanzia 
Comun Nuovo 

1ªA 
n° 
alunni 

22  1ªA  
n° 
alunni  

24  1ªA  n° alunni  16  1ªA  n° alunni 17  A  n° alunni  25 

1ªB 
n° 
alunni  

21  1ªB  
n° 
alunni  

23  1ªB  n° alunni  22  1ªB  n° alunni 17  B n° alunni 25 

1ªC 
n° 
alunni  

19  1ªC  
n° 
alunni  

24  2ªA  n° alunni  21  2ªA  n° alunni 16  C n° alunni 25 

2ªA 
n° 
alunni  

24  2ªA  
n° 
alunni  

25  2ªB  n° alunni  27  2ªB  n° alunni 17     

2ªB 
n° 
alunni  

24  2ªB  
n° 
alunni  

28  3ªA  n° alunni  22  3ªA  n° alunni 20     
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Scuola 
primaria 
Zanica 

Scuola 
secondaria 

Zanica 

Scuola primaria 
Comun Nuovo 

Scuola secondaria 
Comun Nuovo 

Scuola infanzia 
Comun Nuovo 

2ªC 
n° 
alunni  

24  2ªC  
n° 
alunni  

28  3ªB  n° alunni  23  3ªB  n° alunni 19     

3ªA 
n° 
alunni  

24  3ªA  
n° 
alunni  

21  4ªA  n° alunni  21        

3ªB 
n° 
alunni  

22  3ªB  
n° 
alunni  

22  4ªB  n°alunni  20        

3ªC 
n° 
alunni  

26  3ªC  
n° 
alunni  

25  5ªA  n°alunni  14        

4ªA 
n° 
alunni  

19  3ªD 
n° 
alunni 

24 5ªB  n°alunni  17        

4ªB 
n° 
alunni  

19              

5ªA 
n° 
alunni  

23              

5ªB 
n° 
alunni  

23              

5ªC 
n° 
alunni  

23              

Totale N. 
313 Totale N. 

244 
253  

Totale N. 203 
208  

Totale N. 
106  

Totale N. 
75  
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Parte IV 

Servizi dell'Istituto Comprensivo e in collaborazione con le 
Amministrazioni comunali 

Scuola primaria 
di Zanica 

Scuola 
secondaria di 

Zanica 

Scuola primaria 
di Comun Nuovo 

Scuola 
secondaria di 
Comun Nuovo 

Scuola infanzia 
di Comun Nuovo 

Pre-Scuola 

Gestito dall' 
Amministrazione 
comunale. Dalle 
ore 07.40 alle ore 
08.25  

 

Pre-scuola 

Gestito dall' 
Amministrazione 
comunale. Dalle 
ore 07.30 alle ore 
08.25 

Post-scuola 

16.30 alle 18.00 

 

Pre-Scuola 

Gestito dall' 
Amministrazione 
Scolastica. Dalle 
ore 07.30 alle ore 
8.30 

Post-scuola 

Gestito dall' 
Amministrazione 
Comunale dalle 
ore 16.00 alle ore 
18.00 

Trasporto 

Gestito dall' 
Amministrazione 
comunale 

Trasporto 

Gestito dall' 
Amministrazione 
comunale  

Trasporto 

Gestito dall' 
Amministrazione 
comunale 

Trasporto 

Gestito dall' 
Amministrazione 
comunale  

Trasporto 

Gestito dall' 
Amministrazione 
comunale  

Mensa 

Gestito in 
collaborazione 
con Amm. 
comunale: 
insegnanti e 
assistenti 
educatori 

Mensa 

Gestito dalla 
Istituzione 
scolastica 
attraverso 
insegnanti e 
collaboratori 
scolastici 

Mensa 

Gestito in 
collaborazione 
con Amm. 
comunale: 
insegnanti e 
assistenti 
educatori 

Mensa 

Gestito dalla 
Istituzione 
scolastica 
attraverso 
collaboratori 
scolastici 

Mensa 

Gestito in 
collaborazione 
con Amm. 
comunale: 
insegnanti e 
assistenti 
educatori  

Post-Mensa 

Gestito in 
collaborazione 
con Amm. 

Post-Mensa Post-Mensa 

Gestito in 
collaborazione 
con Amm. 

Post-Mensa Post-Mensa 

Gestito in 
collaborazione 
con Amm. 



 

Ministero della Pubblica Istruzione  

Istituto Comprensivo di Zanica 

Sito: http://www.iczanica.it  mail: bgic89300q@pec.istruzione.it  
Indirizzo: via serio n. 1 24050 Zanica (BG) Tel. 035 670728 

6 

Scuola primaria 
di Zanica 

Scuola 
secondaria di 

Zanica 

Scuola primaria 
di Comun Nuovo 

Scuola 
secondaria di 
Comun Nuovo 

Scuola infanzia 
di Comun Nuovo 

comunale: 
insegnanti e 
assistenti 
educatori  

comunale: 
insegnanti e 
assistenti 
educatori  

comunale: 
insegnanti e 
assistenti 
educatori  

Servizio 
psicopedagogico  

 
Servizio 
psicopedagogico  

Servizio 
psicopedagogico  

 

Attività 
extrascolastiche 

In collaborazione 
con il Comitato 
genitori  

Attività 
extrascolastiche 

In collaborazione 
con il Comitato 
genitori  

In collaborazione 
con il Comitato 
genitori 

In collaborazione 
con il Comitato 
genitori 

 

Percorso sicuro 
CASA-SCUOLA 

In collaborazione 
con Amm. 
comunale  

 

Percorso sicuro 
CASA-SCUOLA 

In collaborazione 
con Amm. 
comunale  

  

Assistenti ed.  

a carico amm.ne 
comunale 

Assistenti ed.  

a carico amm.ne 
comunale 

Assistenti ed.  

a carico amm.ne 
comunale 

Assistenti ed.  

a carico amm.ne 
comunale 

Assistenti ed.  

a carico amm.ne 
comunale 

Sportello genitori  Sportello genitori  Sportello genitori  
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Parte V 

RAPPORTI SCUOLA - FAMIGLIA  
 
INFORMATIVO  
 

Orari di ricevimento  

Dirigente:  

riceve, previo appuntamento presso Scuola Secondaria di Zanica Martedì dalle ore 14,00 
alle ore 16,00 e da lunedì a venerdì (escluso il mercoledì) dalle ore 11,00 alle ore 13,30 
comunque previo appuntamento. 

Ufficio Segreteria:  

presso Scuola Secondaria di Zanica da Lunedì a sabato dalle ore 08:30 alle ore 09.30 e dalle 
ore 12:00 alle ore 13:30.  

D.S.G.A  

riceve presso Scuola Secondaria di Zanica Lunedì, Martedì, Mercoledì e Venerdì dalle ore 
11,00 alle ore 14,00.  

Docenti Scuola primaria:  

• tutti i giorni su appuntamento  

Docenti Scuola secondaria:  

• Come da tabella sotto riportata (N.B.: i ricevimenti saranno sospesi dal 16.01.12 
all'11.02.12 e avranno termine il 19.05.12).  

• In data 07/02/2012 dalle ore 15.30 alle ore 17.30 colloqui individuali con tutti gli 
insegnanti, solo per le famiglie i cui genitori lavorano entrambi e solo su 
appuntamento.  

Gli orari di ricevimento dei docenti delle scuole secondarie  

ZANICA COMUN NUOVO 

insegnante giorno orario insegnante giorno orario 

Aiello Angela sabato 9.10/10.05  Antinori Tania  
1° venerdì del 
mese  

10.10/11.05 

Allegretti 
Nunziata 

mercoledì 11.10/12.10 Asperti Tiziano  
1° e 3° venerdì 
del mese  

11.15/12.15 
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ZANICA COMUN NUOVO 

insegnante giorno orario insegnante giorno orario 

Antinori Tania  martedì  10.05-11.00 
Barezzani 
Alessandra  

1° e 3° lunedì del 
mese  

10.10/11.05 

Barone Annino  mercoledì  9.10-10.05  
Bonomi M. 
Teresa  

1° e 3° sabato 
del mese  

10.10/11.05 

Bernini Paola  lunedì  10.05/11.00 
De Luca M. 
Grazia  

1° e 3° lunedì del 
mese  

11.15/12.15 

Bordoni Tullia  martedì  10.05/11.00 
De Socio 
Annamaria  

venerdì  10.10/11.05 

Bresciani Elena 
1° venerdì del 
mese  

9.10/10.05  
Esposito 
Giuseppe  

1° e 3° mercoledì 
del mese  

10.10-11.05  

Caroli Adriana  mercoledì  10.05/11.00 Ferrari Marco  
1° e 3° giovedì 
del mese  

9.10/10.10  

Carrozzo 
Concetta  

giovedì  9.10/10.05  Galante Daniela giovedì  9.10/10.10  

Cortinovis 
Serena  

sabato  10.05/11.00 
Gianfreda 
Mario  

martedì  9.10/10.10  

Daprile Agata  lunedì  10.05/11.00 
Lombardo 
Alessandra  

martedì  11.15/12.15 

De Giorgis 
Nadia  

martedì  11.10/12.10 
Messina 
Giampiero  

lunedì  10.10/11.05 

De Luca M. 
Grazia  

martedì  10.05/11.00 Pizio Patrizia  
1° e 3° lunedì del 
mese  

9.10-10.10  

Gattoni Luca  giovedì  10.05/11.00 Rottoli Elena  martedì  9.10-10.10  

la Verde 
Alessandro  

sabato  10.05/11.00 
Vajana 
Simonetta  

mercoledì  12.15/13.10 

Liotta Ilaria  lunedì  10.05/11.00    

Luongo Alba  Sabato  11.10/12.10    

Maffini Gino  mercoledì  12.10/13.10    

Magnani Marta  martedì  9.10/10.05     

Moneta Ida  martedì  11.10/12.10    

Pizio Patrizia  giovedì  9.10/10.05     

Porretta Maria  mercoledì  10.05/11.00    

Romano Eliana  lunedì  11.10/12.10    

PARTECIPATIVO 
Scuola – famiglia  
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I Rappresentanti di Classe dei genitori  
 

Scuola primaria 
Zanica 

Scuola secondaria 
Zanica 

Scuola primaria 
Comun Nuovo 

Scuola secondaria 
Comun Nuovo 

Scuola 
infanzia 

Comun Nuovo 

1A 

Maraglino 
Gabriella - 
Spreafico 
Orietta (vice)  

1A 

Bassi Bianca - 
Terzi Emilia - 
Bertuletti 
Serenella - 
Bonacina Irma  

1A 

Sangaletti 
Sabina - 
Ongis Felicita 
(vice)  

1A 

Abati Gabriella - 
Pagani 
Giuseppina - 
Saronni Ariane - 
Zanoli Francesca  

Facoetti 
Marcella - 
Rampinelli 
Moira (vice)  

A 

1B 

Giaquinta 
Gianfranca - 
Baccaro 
Daniela (vice) 

1B 

Csonka Ida - 
Giaquinta 
Gianfranca - 
Leo Antonella - 
Rocchini 
Barbara  

1B 

Marzullo 
Rosa Stefania 
- Gnecchi 
Lara (vice)  

1B 

Provenzi 
Felicetta - 
Alborghetti 
Marilena - 
Passera 
Elisabetta - 
Tulipano Valeria 

Fichera 
Grazia - 
Bonaita 
Roberta 
(vice)  

B 

1C 
Maffei 
Elisabetta  1C 

Crispiatico 
Simona- Villa 
Gianluca - Lotti 
Erica - Cavalleri 
Marilena  

2A 

Zanoli 
Michele - 
Zanoli Eliana 
(vice)  

2A 
Antonioni 
Giovanna - 
Zedda Giamaica  

Cortinovis 
Tiziana - 
Rampinelli 
Lorella (vice) 

C 

2A 

Napoleoni 
Muriel - 
Ferraro 
Adriana (vice) 

2A 

Foresti Barbara 
- Benadda 
Amina Riva M. 
Cristina Alessio 
Vilma  

2B 

Leporati 
Giovanna - 
Marini 
Daniela 
(vice)  

2B 
Giavazzi Barbara 
- Ongis Felicita  

  

2B 

Barbò 
Stefano - 
Foresti 
Barbara 
(vice)  

2B 
Balestra 
Annamaria - 
Ferrari Barbara  

3A 

Cili Klelia - 
Ferri Adriana 
(vice)  3A 

Dadic Ivana - 
Cortinovis 
Mariangela 

  

2C 

Mambretti 
Lelia - Cuter 
Federica 
(vice)  

2C 

Caffi 
Maddalena - 
Caroli Demetrio 
- Previtali 
Nicoletta - 
Amore Grazia 

3B 

Scotti Olga - 
Pagani 
Loredana 
(vice)  

3B 

Carminati 
Francesca - 
Provenzi 
Maurizio - 
Airoldi Katiuscia 
- Petresini Nadia 

  

3A 

Ferrari 
Rossana - 
Lomio Laura 
(vice)  

3A 

Mistrini 
Mariarosa - 
Morello 
Concetta 

4A 

Colella Anna 
- Tremani 
Denise (vice)  
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Scuola primaria 
Zanica 

Scuola secondaria 
Zanica 

Scuola primaria 
Comun Nuovo 

Scuola secondaria 
Comun Nuovo 

Scuola 
infanzia 

Comun Nuovo 

3B 

Bertoli Cinzia 
- Bentoglio 
Raffaella 
(vice)  

3B 
Fratus Claudia - 
Castelli M. 
Lorenza  

4B 

Di Benedetto 
Maria - 
Locatelli 
Giacomina 
(vice)  

    

3C 

Gotti 
Giuliana 
Ongaro 
Cristina 
(vice)  

3C 
La Coume 
Martine - 
Ruggeri Monica  

5A 

Mazzoleni 
Gianna - 
Cattaneo 
Luigi (vice)  

    

4A 

Cattaneo 
Nadia - 
Forlani 
Virginia (vice) 

3D 

nessun genitore 
eletto 

5B 

Rossoni Karin 
- Morelli 
Mirella (vice)  

    

4B 

Alfarano M. 
Cristina - 
Salvetti 
Alessandra 
(vice)  

        

5A 

Bonaschi 
Roberta - 
Amoroso 
Marianna 
(vice) 

        

5B 

Pieroncini 
Marica - 
Locatelli 
Romina (vice) 

        

5C 

Gilardi 
Gigliola - 
Benadda 
Amina (vice) 

        

 
Partecipazione OO.CC. 
 

Consigli di classe plenari Scuola secondaria  
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Organi Collegiali: Consigli di classe plenari Scuola Secondaria 

ZANICA COMUN NUOVO 

08/11/2011 Corso B  08/11/2011 Corso A  

16/11/2011 2D  22/11/2011 Corso B  

22/11/2011 Corso A   

25/11/2011 Corso C   

20/12/2011 3A - 3B - 3C - 3D  20/12/2011 3A - 3B  

10/01/2012 2A - 2B - 2C  10/01/2012 1A - 1B - 2A - 2B  

17/01/2012 1A - 1B - 1C   

20/03/2012 Corso B  20/03/2012 Corso A  

27/03/2012 Corso A  27/03/2012 Corso B  

02/04/2012 3D   

03/04/2012 Corso C   
 
Partecipazione Assemblee di classe della primaria e infanzia  
 

Organi Collegiali: Partecipazione Assemblee di classe scuola Primaria e dell'Infanzia 

Scuola Primaria Scuola Infanzia 

ZANICA COMUN NUOVO COMUN NUOVO 

01/09/2011 solo classi 1^  21/09/2011 solo classi 1^  20/10/2011  

21/10/2011  21/10/2011  14/02/2012  

dal 14/11/2011 al 23/11/2011  dal 02/11/2011 al 04/11/2011  05/06/2012  

dal 19/03/2012 al 23/03/2012  dal 19/03/2012 al 23/03/2012   

   
 
Consigli interclasse plenari della Primaria e di intersezione dell'Infanzia 
 

Scuola Primaria Scuola infanzia 

ZANICA COMUN NUOVO COMUN NUOVO 

15/11/2011 15/11/2011  24/11/2011  

17/01/2012 17/01/2012  13/03/2012  

12/04/2012 11/04/2012  02/05/2012  

22/05/2012 22/05/2012   

 
Consiglio di Istituto  

• Dirigente scolastica:  

Meddis dott.ssa Carol  
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• Docenti: 

Rottoli Elena  

Carrara Gloria  

Galante Daniela  

Esposito Giuseppe  

Cattaneo Elena  

• Genitori:  

Dell'Amico Paola  

Carera Lorena  

Caroli Umberto  

Alfarano Maria Cristina  

El Mallaly Malika  

Minoja Simonetta  

Csonka Ida  

Cristini Marco  

• Personale A.T.A.:  

// 

Rappresentanti alunni/e Scuola secondaria  
 

Scuola secondaria Zanica Scuola secondaria Comun Nuovo 

1ªA   1ªA   

1ªB   2ªA Iorio Esposito Federico - Qanit Chimaà  

1ªC   3ªA Gandolfi Sara - Locatelli Mattia   

2ªA Alini Matteo - Corna Paola   1ªB   

2ªB Salvetti Amanda - Ubbiali Andrea   2ªB Persico Mattia - Acunzo Aurora   

2ªC Meregalli Chiara - Rampinelli Gian Pietro  3ªB Malanchini Laura - Cavalleri Andrea   

3ªA Lanza Sara - Malfitano Vittorio     

3ªB Caroli Marcello - Merli Ilaria     

3ªC Poma Steven - Ychekhlaf Selma     

3ªD Mapelli Davide - Madaschi Nicole     
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CONSULTIV0 

• Consegna documentazioni:  
- Regolamento  
- P.O.F.  
- Programmazioni disciplinari  
- Contratto formativo  
- Verbali assemblee di classe  
- Verbali Consigli di classe (per la parte plenaria)  
- Progetti  

RELAZIONALE 

• Open – day  

• Festa di fine anno  

• Rapporti con Comitato genitori  

• Percorsi scuola – famiglia  

• Attività extrascolastiche con Comitato e Amministrazione comunale di Zanica  

 
Sportello genitori:  
 

• Scuola primaria Comun Nuovo: il martedì dalle ore 15.00 alle ore 16.30  

• Scuola secondaria Comun Nuovo: il mercoledì dalle ore 10.10 alle ore 11.10  

• Scuola primaria Zanica - per appuntamento il giovedì dalle 9.00 alle ore 10.00  
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Parte VI 

Figure gestionali - a.s. 2011-2012 

• Dirigente Scolastica: Dott.ssa Meddis Carol  

• Collaboratrice della Dirigente: Cattaneo Valeria 

Operatori scolastici  

• D.S.G.A.: Gusmini Franca 

• Assistenti amministrativi:  

Carpineti Paola  

Merla Anna  

Pizzamiglio Maria  

Previtali Sara  

Tripodi Carmen  

Zanchi Loredana  

• Collaboratori scolastici: 

Scuola primaria 
di Zanica 

Scuola 
secondaria  
di Zanica 

Scuola primaria 
di Comun 
Nuovo 

Scuola secondaria  
di Comun Nuovo 

Scuola 
Infanzia  
di Comun 
Nuovo 

Amadei Giuseppe  
Di Martino 
Elisabetta  

Fabozzi 
Giuseppina  

Manna Rita  Casà Anna  

Carluccio 
Fernanda  

Pacilio M. Rosa  Morreale Maria  
Passera Alessandra 
Rachele  

Foresti 
Antonella  

Caldarese Antonio  Pullara Concetta  
Solarino 
Salvatrice  

  

Cometti Maria 
Rosale  

    

Soto Badilla Maria 
Odily  

    

FUNZIONI Strumentali al P.O.F 

AREA insegnante 

P.O.F. scuola primaria  Grasselli Silvia  
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AREA insegnante 

P.O.F. scuola secondaria  Pizio Patrizia  

P.O.F. scuola infanzia  Carrara Licia  

Diversa-abilità  Magnani Marta  

Valutazione di istituto  Maffini Gino  

Orientamento  Ferrari Marco  

Intercultura  Federici Marina  

Multimedialità Barone Annino  

Disturbi specifici dell'apprendimento Castroreale Rosaria 

COMPOSIZIONE COLLEGIO DOCENTI 

Zanica Comun Nuovo 

Scuola Primaria Scuola Secondaria Scuola Primaria Scuola Secondaria Scuola Infanzia 

1 Aiello A.M.  1 Aiello  1  Abati  1  Antinori  1  Berizzi  

2i  Aprile  2  Allegretti  2  Artina  2  Asperti  2  Campana L.  

3  Azzariti  3  Antinori  3  Belleggia  3  Barezzani  3  Carducci  

4  Baroni Car.  4  Barattini  4  Cassarà  4  Bonomi  4  Carrara L.  

5  Baroni Chi.  5  Barone  5  Castroreale  5 De Luca  5 Gavazzeni  

6  Bella  6  Bernini  6  Cattaneo E.  6  De Socio  6  Grassi  

7  Betti  7  Bordoni  7  Cattaneo V.  7  Esposito  7 Locatelli  

8  Campana  8  Bresciani  8  Coppola  8  Ferrari  8 Moretti  

9  Carrara  9  Caroli  9  Del Prato  9  Galante  9 Sansonetti  

10  Centrone  10  Carrozzo  10 Dotti  10  Gianfreda    

11  Del Carro  11  Cortinovis  11 Elia  11  Lombardo    

12  Federici  12  Daprile  12 Ferrari  12  Messina    

13  Gerini  13  De Giorgis  13 Gelpi  13  Pizio    

14  Giannì  14  De Luca  14 Graziani  14  Rottoli    

15  Grasselli  15  Gattoni  15 Malanchini  15  Vajana    

16  Guerra  16  La Verde  16 Mistrini      

17  Lamanna  17  Liotta  17 Nava      

18  Librizzi  18  Luongo  18 Pagani      

19  Maesano  19  Maffini  19 Perazzani     

20  Muratore  20  Magnani  20 Petresini     
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Zanica Comun Nuovo 

Scuola Primaria Scuola Secondaria Scuola Primaria Scuola Secondaria Scuola Infanzia 

21  Nardelli  21  Pane  21 Tuzzolino     

22  Pagani  22  Pizio  22 Viaro      

23  Passi  23  Porretta       

24  Perazzani  24  Romano        

25  Pezzotta          

26  Pizzurro          

27  Raimondi          

28  Seroldi          

29  Tuzzolino          

30  Vrenna          

31  Volpi          

32  Zampoleri          

TEAM SCUOLA PRIMARIA  

Scuola Primaria Zanica Scuola primaria Comun Nuovo 

1ªA/B/C Baroni Chiara Baroni Carolina Guerra Passi 
Maesano Vrenna Aiello Pagani Perazzani  

1^A/B 
Artina Gelpi Malanchini 
Tuzzolino Perazzani Pagani 

2ªA/B/C Zampoleri Gerini Raimondi Bella Giannì 
Pizzurro Tuzzolino Pagani Perazzani  

2^A/B 
Abati Elia Mistrini Tuzzolino 
Perazzani  

3ªA/B/C Campana Del Carro Muratore Grasselli 
Pezzotta Centrone Pizzurro Aiello Pagani 
Perazzani  

3^A/B 
Cattaneo E. Dotti Belleggia 
Cassarà Ferrari Pagani  

4ªA/B  Carrara Lamanna Pezzotta Betti Vrenna Aiello 
Pagani  

4^A/B 
Viaro Del Prato Coppola 
Castroreale Ferrari Pagani  

5ªA/B/C Azzariti Aprile Volpi Nardelli Librizzi 
Centrone Tuzzolino  

5^A/B 
Graziani Nava Petresini 
Castroreale  

REFERENTI DI PROGETTO 

PROGETTO SCUOLA REFERENTE 

Studiare con Metodo  Secondaria Zanica  Carrozzo  

Biblioteca Zanica  Primaria Zanica  Centrone 

Curricoli, valutazione e pratiche didattiche - 
azioni 4A e 5B  

I.C.  Cattaneo V.  

Curricoli, valutazione e pratiche didattiche - 
azione 3C 

Pprimaria Zanica Gerini  
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PROGETTO SCUOLA REFERENTE 

Curricoli valutazione e pratiche didattiche - 
azione 7A e 7C 

I.C. Grasselli  

Dialoghiamo con l'arte Primaria Zanica Gerini  

Progetto Multimedialità azioni - 3 - 4 I.C. Maffini  

Progetto Multimedialità azione 2  I.C. Gelpi  

Energia: capacità di agire secondaria Comun 
Nuovo 

Rottoli  

Tu-ghedar Secondaria Zanica Carrozzo Caroli  

Teatro inglese secondaria Zanica Bernini  

Studio con successo secondaria Comun 
Nuovo 

Galante  

Generazioni in gioco primaria Comun 
Nuovo 

Cattaneo V.  

Ritmi e note Primaria Zanica Campana 
Zampoleri  

Sportinprova Primaria Zanica Passi  

REFERENTI COMMISSIONI/GRUPPI DI LAVORO  

COMMISSIONE SCUOLA REFERENTE 

P.O.F. scuola secondaria  Secondaria Pizio  

P.O.F. scuola primaria  Primaria  Grasselli  

P.O.F. scuola infanzia  Infanzia  Carrara L.  

G.L.H.  I.C.  Cattaneo V.  

Riunioni per materia  Secondaria Gianfreda Aiello Caroli Bordoni 

G.I.S.A.  Secondaria Magnani 

G.I.S.A.  Primaria  Cattaneo V. 

Mensa e post-mensa Zanica  Primaria  Campana S.  

Mensa e post-mensa Comun Nuovo Primaria  Abati-Cattaneo E.  

Multimediale  I.C.  Maffini  

Formazione classi  Secondaria da definire a maggio 

   

REFERENTI e INCARICHI 

AMBITO NOMINATIVO 

Collaboratrici della 
Dirigente  

Cattaneo Valeria  
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AMBITO NOMINATIVO 

Referenti plesso: 
Zanica  

Vrenna Giuseppe  

Referente sezione: 
Zanica  

Caroli Adriana - Carrozzo Concetta  

Referenti plesso: 
Comun Nuovo  

Cattaneo Valeria  

Referente sezione: 
Comun Nuovo  

Galante Daniela - Rottoli Elena  

Referente infanzia: 
Comun Nuovo  

Moretti Roberta  

R.L.S.  Passi M.M.Antonella  

Addetto antincendio 

Primaria Zanica Caldarese Antonio - Soto Badilla Maria Odily 

Primaria Comun 
Nuovo 

Norreale Maria 

Secondaria Zanica Porretta Maria - Pullara Concetta 

Secondaria Comun 
Nuovo 

Manna Rita - Ferrari Marco 

Infanzia Comun 
Nuovo 

Moretti Roberta 

Addetto al primo soccorso  

Primaria Zanica Soto Badilla Maria Odily 

Primaria Comun 
Nuovo 

Cattaneo Elena - Morreale Maria 

Secondaria Zanica Pullara Concetta 

Secondaria Comun 
Nuovo 

Manna Rita 

Infanzia Comun 
Nuovo 

Carrara Licia - Moretti Roberta 

Responsabili attrezzature multimediali 

Primaria Zanica Grasselli 

Primaria Comun 
Nuovo 

Gelpi 

Secondaria Zanica Barone 

Secondaria Comun 
Nuovo 

Esposito 

Stesura orario Zanica: Carrozzo/Caroli - Comun Nuovo: Rottoli  
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AMBITO NOMINATIVO 

scuola secondaria  

Responsabile servizi 
informatici  

Barone  

Organizzazione e coordinamento gite: 

Secondaria Zanica non attivate 

Secondaria Comun 
Nuovo  

non attivate  

Primaria Zanica  Passi - Campana - Nardelli  

Primaria Comun 
Nuovo  

Cattaneo Elena  

Giochi della 
gioventù  

Bordoni - Esposito  

Sito dell'I.C.  Gattoni Gelpi Maffini  

Siti delle singole 
scuole  

Secondaria Zanica: Maffini - Secondaria Comun Nuovo: Esposito - 
Primaria Zanica: Grasselli - Primaria Comun Nuovo: Gelpi  

Responsabili 
palestre 

Zanica Comun Nuovo 

Primaria Passi Artina  

Secondaria Bordoni   

Responsabili 
biblioteche 

Zanica Comun Nuovo 

Primaria  Nava 

Responsabili 
laboratori 

Zanica Comun Nuovo 

 Primaria Secondaria Primaria  Secondaria  

Scienze  Betti  Aiello  Mistrini  Rottoli 

Audiovisivi Centrone Barone Del Prato  

Musica Passi De Giorgis Del Prato  

L2 Aiello  Tuzzolino  

Facile consumo 
Guerra - Zampoleri - Muratore 
- Betti - Azzariti  

 Cattaneo E.   

Artistica  Barone  Bonomi  

Tecnica  Porretta   

RESPONSABILI INTERVALLO  
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Intervallo - SCUOLA PRIMARIA ZANICA 

Classe Lunedì  Martedì  Mercoledì  Giovedì  Venerdì  
tutte  L’insegnante delle prime due ore termina il servizio alle 10.30. L’ins.te delle due ore successive prende servizio 

alle 10.25. Dalle 10.25 alle 10.30 avviene il cambio di insegnante e lo scambio di informazioni sulla classe. 

 
I responsabili dell'intervallo nella scuola primaria di Comun Nuovo  

Intervallo - SCUOLA PRIMARIA COMUN NUOVO 

Classe Lunedì  Martedì  Mercoledì  Giovedì  Venerdì  

1A  Gelpi/Artina Artina/Malanchini Gelpi/Pagani Gelpi/Artina Tuzzolino/Gelpi 

1B  Malanchini/Gelpi Gelpi/Artina Malanchini Artina/Malanchini Malanchini/Tuzzolino 

2A  Abati Mistrini Elia Tuzzolino Elia 

2B  Mistrini Abati Mistrini Mistrini Abati 

3A  Dotti/Belleggia Belleggia Pagani/Cattaneo Cassarà/Dotti Belleggia\Cassarà 

3B  Belleggia/Dotti Cattaneo Dotti Dotti/Belleggia Cassarà\Belleggia 

4A  Del Prato  Coppola Del Prat Viaro Del Prato 

4B  Coppola  Viaro Coppola Coppola Viaro/Castroreale 

5A  Nava Castroreale  Petresini  Castroreale  Graziani  

5B  Petresini Nava  Graziani  Graziani  Petresini  

I responsabili dell'intervallo nella scuola secondaria di Comun Nuovo 

Classe Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

TUTTE Gli/le insegnanti della 3^ ora  

Intervallo - SCUOLA SECONDARIA ZANICA 
Classe Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì Sabato 

1^A Antinori  Antinori  Romano  Antinori  De Giorgis Barone  

2^A Bordoni  De Luca  Maffini  Maffini  Pane  De Luca  

3^A Caroli  Maffini  Moneta  Pizio  Romano  Cortinovis 

1^B  Liotta  Carrozzo  Allegretti  Allegretti  Caroli  Liotta  

2^B  Carrozzo  Caroli  Magnani  Carrozzo  Magnani  Allegretti  

3^B  De Giorgis Moneta  Liotta  Liotta  Moneta  Porretta  

1^C  Luongo  Daprile  Luongo  Porretta  Bordoni  Aiello  

2^C  Barone  Romano  Bordoni  Aiello  Barone  Moneta  

3^C  Magnani  Bernini  Aiello  De Giorgis Daprile  Daprile  

3^D  Cortinovis De Giorgis Cortinovis  Luongo  Porretta  Bernini  
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RESPONSABILI SICUREZZA - D.L.vo 81/2008  

I PREPOSTI per la SICUREZZA - D.L.vo 81/2008  

Scuola 
primaria  
di Zanica 

Scuola 
secondaria  
di Zanica 

Scuola primaria 
di Comun 
Nuovo 

Scuola 
secondaria  

di Comun Nuovo 

Scuola 
dell'infanzia  

di Comun Nuovo 

Vrenna Carrozzo Cattaneo V.  Rottoli Moretti 

COORDINATRICE E SEGRETARIE del CONSIGLIO INTERCLASSE e dei COLLEGI 
DI SEDE della PRIMARIA  

COORDINATORE/TRICE E SEGRETARIO/A del CONSIGLIO INTERCLASSE della scuola primaria  

Scuola primaria di Zanica 
Scuola primaria di Comun 

Nuovo 
Scuola infanzia comun 

nuovo 

COORDINATORE SEGRETARIO COORDINATORE SEGRETARIO COORDINATORE SEGRETARIO 

Vrenna  
a rotazione 
classi 2^  

Cattaneo V.  Nava Viaro  Moretti  a rotazione  

COORDINATORI E SEGRETARI DEI CONSIGLI DI CLASSE della SCUOLA 
SECONDARIA 

SCUOLA Secondaria di Zanica SCUOLA Secondaria di Comun Nuovo 

classe coordinatore/trice segretaria/o classe coordinatore/trice segretaria/o 

1^A  Antinori Pizio 1^A Ferrari Messina  

1^B Allegretti Romano 1^B Rottoli Vajana 

1^C Aiello Porretta  2^A Gianfreda Barezzani 

2^A Maffini Barattini 2^B  De Socio Bonomi 

2^B Carrozzo  De Giorgis 3^A Lombardo Asperti  

2^C Liotta Bordoni 3^B  Galante Esposito 

3^A Cortinovis Caroli     

3^B Luongo  Barone    

3^C Aiello  Porretta    

3^D Bernini Gattoni    

COMPOSIZIONE CONSIGLI DI CLASSE  

Scuola Secondaria di Zanica  

Materia 1ªA 2ªA 3ªA 1ªB 2ªB 3ªB 1ªC 2ªC 3ªC 3^D 

Religione Pizio  Pizio  Pizio  Pizio  Pizio  Pizio  Gattoni  Gattoni  Gattoni  Gattoni  

Italiano Antinorii  Maffini  Maffini  Carrozzo  Carrozzo  Luongo  Luongo  Liotta  Daprile  Luongo  

Storia/ Geogr. Antinori  Maffini  Antinori  Liotta  Carrozzo  Liotta  Daprile  Liotta  Daprile  Daprile  
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Scuola Secondaria di Zanica  

Materia 1ªA 2ªA 3ªA 1ªB 2ªB 3ªB 1ªC 2ªC 3ªC 3^D 

Scienze/ Mat. Cortinovis Pane  Cortinovis Allegretti Allegretti Allegretti Aiello  Aiello  Aiello  Cortinovis  

Lingua inglese Caroli  Caroli  Caroli  Caroli  Caroli  Caroli  Bernini  Bernini  Bernini  Bernini  

Lingua francese Romano  Romano  Romano  Romano  Romano  Romano  Romano  Romano  Romano  Bresciani  

Ed.Tecnica Porretta  Porretta Porretta  Porretta  Porretta  Porretta  Porretta Porretta Porretta  Porretta  

Ed.Artistica Barone  Barone  Barone  Barone  Barone  Barone  Barone  Barone  Barone  La Verde  

Ed.Musicale De 
Giorgis  

De 
Giorgis  

De 
Giorgis  

De 
Giorgis  

De 
Giorgis  

De 
Giorgis  

De 
Giorgis  

De 
Giorgis  

De Giorgis  De Giorgis 

Ed. Fisica Bordoni  Bordoni  Bordoni  Bordoni  Bordoni  Bordoni  Bordoni  Bordoni  Bordoni  Bordoni  

Sostegno  De Luca  Moneta   Magnani  Moneta   Moneta  Magnani  

CONSIGLI DI CLASSE  

I docenti dei CONSIGLI DI CLASSE della Scuola Secondaria di Comun Nuovo  

Scuola Secondaria Comun Nuovo 

Materia 1ªA 2ªA 3ªA 1ªB 2ªB 3ªB 

Religione Pizio  Pizio  Pizio  Pizio  Pizio  Pizio  

Italiano De Socio  Gianfreda Gianfreda Galante  De Socio  Galante  

Storia/Geografia De Socio  Gianfreda Antinori  Galante  De Socio  Galante  

Scienze/Matematica Lombardo Lombardo Lombardo Rottoli  Rottoli  Rottoli  

Lingua straniera inglese Messina  Messina  Messina  Messina  Messina  Messina  

Lingua straniera francese Asperti  Asperti  Asperti  Asperti  Asperti  Asperti  

Ed. Tecnica Ferrari  Ferrari  Ferrari  Ferrari  Ferrari  Ferrari  

Ed. Artistica Bonomi  Bonomi  Bonomi  Bonomi  Bonomi  Bonomi  

Ed. Musicale Barezzani Barezzani Barezzani Barezzani Barezzani Barezzani 

Ed. Fisica Esposito  Esposito  Esposito  Esposito  Esposito  Esposito  

Sostegno  De luca   Vajana   Vajana 
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Parte VII 

AREA DIDATTICA e COMUNITARIA  

La scuola è responsabile della qualità delle attività educative e si impegna a: 

• Promuovere azioni di continuità tra gli ordini di scuola.  

• Organizzarsi in modo tale da rispettare razionali tempi di studio degli alunni e 
assicurare il tempo da dedicare ad attività extrascolastiche.  

• Elaborare modalità relazionali centrate sul colloquio e non sull'intimidazione, sulla 
minaccia o su punizioni mortificanti.  

• Elaborare un contratto formativo imperniato sulle seguenti azioni:  

L'allievo/a deve conoscere: 

• gli obiettivi didattici ed educativi del suo curricolo  

• il percorso per raggiungerli  

• le fasi del suo curricolo  

Il/la docente deve: 

• esprimere la propria offerta formativa  

• motivare il proprio intervento didattico  

• esplicitare le strategie, gli strumenti di verifica, i criteri di valutazione  

il genitore deve: 

• conoscere l'offerta formativa  

• esprimere pareri e proposte  

• collaborare nelle attività  
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Parte VIII 
 
Calendario scolastico a.s. 2011/2012 

Parte IX 

TEMPO SCUOLA - a.s. 2011/2012 
Modalità di svolgimento del tempo scolastico  

Il tempo scuola delle scuole dello Zic  

ZANICA COMUN NUOVO 

Scuola 
Secondaria  

da lunedì a sabato: 
dalle ore 08:10 alle ore 13:10; 
due rientri pomeridiani il lunedì e il 
mercoledì dalle ore 14.15 alle ore 
16.15 

da lunedì a sabato: 
dalle ore 08:10 alle ore 13:10  

Scuola 
Primaria  

da lunedì a venerdì:  
dalle ore 08:30 alle ore 12:30  

inoltre per chi ha scelto le: 

40 h: da lunedì a venerdì mensa dalle 
12.30 alle dalle ore 14:30 rientro 
pomeridiano dalle 14.30 alle ore 16:30 

30 h: da lunedì a venerdì rientro 
pomeridiano dalle 14.30 alle 16.30 

27 h: nel primo quadrimestre 4 rientri 
pomeridiani dalle 14.30 alle 16.30 
lun/mar/gio/ven - nel secondo 
quadrimestre 3 rientri pomeridiani 
lun/mar/gio  

da lunedì a venerdì:  
dalle ore 08:30 alle ore 12:30  

inoltre per chi ha scelto le: 

40 h: da lunedì a venerdì mensa dalle 
12.30 alle dalle ore 14:30 rientro 
pomeridiano dalle 14.30 alle ore 16:30 

30 h: da lunedì a venerdì rientro 
pomeridiano dalle 14.30 alle 16.30 

27 h: nel primo quadrimestre 4 rientri 
pomeridiani dalle 14.30 alle 16.30 
lun/mar/gio/ven - nel secondo 
quadrimestre 3 rientri pomeridiani 
lun/mar/gio  

Scuola 
Infanzia  

 

da lunedì a venerdì:  
dalle ore 7.30 alle ore 8.30 anticipo  

dalle 8:30 alle ore 16:00 

dalle ore 16.00 alle ore 18.00 posticipo 

Ore di compresenza scuola primaria di Zanica:  
 

modalità di utilizzo  
 

Pianificazione compresenze 
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Progetto Area/attività Metodologia Tempi Risorse Insegnanti Gruppi 

Rinforzo 
apprendimento  

lingua italiana piccolo gruppo  lunedì 9.30-
10.30  

docenti del 
team 

Baroni Chiara 1A 

Rinforzo 
apprendimento 

Lingua individuale alunno in 
difficoltà 

martedì 
15.30-16.30 

docenti del 
team 

Raimondi 2A 

Rinforzo 
apprendimento 

lingua italiana piccolo gruppo martedì 
10.40-12.30 

docenti del 
team 

Zampoleri 2B-C 

Rinforzo 
apprendimento matematica piccolo gruppo martedì 

14.30-16.30* 
docenti del 
team Gerini 2B/C 

Rinforzo 
apprendimento 

matematica individuale alunna in 
difficoltà 

giovedì docenti del 
team 

Gerini 2C 

Rinforzo 
apprendimento 

Lingua-
matematica 

individuale alunno in 
difficoltà 

venerdì 
10.30-12.30 
2° 
quadrimestre 

docenti del 
team 

Bella 2A 

Informatica 
attività di classe 
(divisa in 2 
gruppi) 

  
recupero 
accanton.1^ 
settimana 

Campana/Grasselli 3A 

informatica attività di classe   
recupero 
accanton.1^ 
settimana 

Del 
Carro/Muratore 

3B 

Informatica attività di classe   
recupero 
accanton.1^ 
settimana 

Del Carro/Grasselli 3C 

Recupero area logico-
matematica 

piccolo gruppo 
lavoro differenziato 
secondo piani di 
livello 

 
recupero 
accanton.1^ 
settimana 

Grasselli classi 3^ 

Dialoghiamo con l'arte 

area espressiva 
arte e 
immagine: 
laboratorio 
creativo 
elaborazione e 
rielaborazione 
di immagini 

conduzione 
laboratoriale per 
scoperta: 
individuazione di 
strategie, 
pianificazione, 
verifica e analisi 
degli 
elaborati/produzioni 

3 turnazini 
ripartite 
sull'a.s. 2 h 

gruppo di 
lavoro TDA 
con 
supervisione 

Carrara, Lamanna 
Betti 

classi 4  ̂3 
gruppi 
eterogenei 

metodo di 
studio/consolidamento 
e rinforzo strumentale 

interdisciplinare 

grande gruppo 
eterogeneo + piccolo 
gruppo omogeneo 
per competenze 

2h 
settimanali 
per classe 

 Carrara Lamanna classi 4^ 

 
Ore di compresenza scuola primaria di Comun Nuovo: 
 

modalità di utilizzo 
 

organizzazione delle ore di compresenza nella Scuola primaria Comun Nuovo  

Laboratori Disciplinari Scuola primaria Comun Nuovo 

Attività Insegnanti 

Percorsi attinenti alle discipline o trasversali con metodologia attiva   
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Percorsi di approfondimento/supporto attinenti alle discipline o trasversali 

Modalità 

classi 1^/2^/5^ - classi aperte in parallelo 

classi 3^/4^ - classi aperte in verticale 

 
Pianificazione compresenze 
 

Pianificazione delle compresenze nella scuola primaria di Comun Nuovo  

Progetto area/attività metodologia tempi risorse Insegnanti Gruppi 
alunni/e 

progetto 
specifico 

italiano attività semiclasse 

Martedì 
14.30- 16.30 
Giovedì 
10.30-11.30  

completamento 
orario Tuzzolino classe 1B 

progetto 
specifico 

italiano piccolo gruppo 
Lunedì 8.30-
10.30 1 volta 
al mese 

completamento 
part-time 

Artina classe 1B 

progetto 
specifico 

italiano e 
matematica 

percorso piccolo 
gruppo/classe 

giovedì 8.30-
10.30 compresenza  

classi 
2A/B 

progetto 
specifico 

matematica 
percorso piccolo 
grupp/classe  

giovedì 
10.30-12.30 compresenza Cattaneo E. 

classi 
3A/B 

progetto 
specifico 

italiano: rinforzo 
linguistico e 
alfabetizzazione 

percorso piccolo 
gruppo/classe 

lunedì e 
mercoledì 
10.30-12.30 

compresenza Coppola 
classi 
4A/B 

progetto 
specifico 

italiano: ananlisi e 
comprensione del 
testo  

Studi sociali: 
Costituzione e 
Cittadinanza 

Matematica: 
attività logico-
matematiche 

Informatica: tic nel 
versus 

Attività classi 
aperte 5A/B 
(laboratori 
disciplinari) 

giovedì 
10.30-12.30 compresenza 

Graziani 
Petresini 
Nava Gelpi 

alunno 
5B 

Dal regolamento del Consiglio d’Istituto 
Attenzione e cura degli/delle allievi/e 

• art. 1: La permanenza a scuola sarà caratterizzata da condizioni di attenzione e cura 
da parte degli/delle insegnanti verso gli/le allievi/e e viceversa.  
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• art. 2: In caso di assenza di uno/a o più insegnanti, quando non possono essere 
immediatamente sostituiti, la vigilanza sarà garantita mediante la suddivisione degli 
stessi classi o mediante presenza di collaboratori/trici scolastici/che.  

• art. 3: L’organizzazione dell’ingresso nelle aule viene definita nella progettazione di 
plesso/sezione.  

• art. 4: Al termine delle lezioni gli/le insegnanti dovranno accompagnare gli/le 
allievi/e fino all'uscita. L’ingresso e l’uscita degli alunni e delle alunne che fruiscono 
dei mezzi di trasporto comunali potranno essere anticipati o posticipati se le 
Amministrazioni interessate istituiranno un adeguato servizio di assistenza 
educativa.  

• art. 5: Per motivi di sicurezza, un/a operatore/trice scolastico/a deve essere 
sempre disponibile nell’edificio scolastico durante le attività didattiche. Gli accessi 
all’edificio devono essere custoditi, in modo che siano filtrati dagli/lle 
operatori/trici scolastici/che.  

• art. 6: In caso di improvviso malore, l’insegnante dovrà tempestivamente avvertire 
la famiglia che dovrà provvedere al prelievo del/la figlio/a. In caso di non 
reperibilità di figure parentali la scuola attiva servizio di assistenza, tramite 
operatori/trici scolastici/che.  

• art. 7: In caso di infortunio l'insegnante dovrà avvertire tempestivamente la 
famiglia. Qualora le figure parentali non fossero reperibili, la scuola attiva un 
servizio di assistenza tramite chiamata 118 pronto intervento o servizio gratuito di 
ambulanza come da polizza assicurativa.  

• Art. 8 - Somministrazione Farmaci in orario scolastico: 
La somministrazione dei farmaci ,ai sensi dell'atto di raccomandazione contenente 
le linee guida per la definizione degli interventi finalizzati all'assistenza del 25 
novembre 2005 prot. n. 2312/dip*/segr, coinvolge ciascuno per le proprie 
responsabilità e competenze: 
 la famiglia e/o gli esercenti la patria potestà genitoriale− 
 la scuola: Dirigente Scolastica, personale docente e ATA− 
 servizi sanitari: medici di base e le ASL competenti territorialmente− 
 gli enti locali: operatori assegnati in riferimento al percorso di integrazione 
scolastica e formativa dell'alunno/a− 
Circa la necessità di provvedere alla somministrazione di farmaci ad alunni nel corso 
dell'orario scolastico si può caratterizzare come: 
a. prevista nel contesto di una patologia "cronica" nota controllata, appunto tramite 
la somministrazione di detti farmaci;  
b. emergenziale, cioè come intervento "salvavita" per correggere una situazione 
completamente imprevista o sfuggita al controllo ordinario di una patologia.  
Tipologia "a" 
1. Il sussistere delle condizioni per cui si rende necessaria la somministrazione di 
farmaci durante l'orario scolastico deve essere definita dal Pediatra di Libera Scelta 
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(o dal Pediatra di fiducia) o dal Medico di Medicina generale (o dal Medico di 
fiducia), secondo i seguenti criteri: 

• l'assoluta necessità;  

• la somministrazione indispensabile ed indifferibile in orario compreso nel normale 
orario di frequenza scolastica dello studente/paziente  

• la non discrezionalità da parte di chi somministra il farmaco, né in relazione 
all'orario, né alla posologia, né alle modalità di somministrazione (e di 
conservazione del farmaco);  

• la fattibilità della somministrazione da parte di personale non sanitario.  
PROCEDURA 
2. I genitori presentano una formale richiesta di somministrazione di farmaci, 
allegando la prescrizione del Pediatra o del Medico, alla Dirigente Scolastica 
dell'Istituto che ospita l'alunno/a.  
3. La Dirigente Scolastica valuta (secondo l'art. 4 della nota ministeriale) la 
sussistenza dei requisiti neces-sari per rispondere positivamente alla richiesta 
(disponibilità: del personale, dei sistemi di conservazione del farmaco, di un locale 
adatto alla somministrazione in condizioni igienicamente corrette) e chiede all'ASL 
(Settore territorialmente competente del Dipartimento di Prevenzione Medica) una 
dichiarazio-ne di idoneità per erogare la prestazione richiesta (vedi art. 2 della nota 
ministeriale). La dichiarazione di idoneità dell'ASL riguarderà quindi il possesso dei 
requisiti strutturali dell'Istituto scolastico.  
Si ricorda che la somministrazione di farmaci per la patologia diabetica è 
attualmente regolata da un proto-collo provinciale, nel rispetto della normativa 
specifica regionale e che, nei casi estremi e rarissimi di situa-zioni gravi dal punto di 
vista clinico e/o sociale l'ASL può attivare una forma di assistenza domiciliare inte-
grata (con accesso di personale infermieristico presso l'Istituto scolastico), secondo i 
protocolli attualmente in vigore presso l'ASL ed a seguito di specifica istruttoria 
autorizzativa che la Dirigente Scolastica dovrà at-tivare direttamente e 
personalmente con il Responsabile del citato Settore di Prevenzione territorialmente 
competente. 
LA DIRIGENTE: 
 comunica ai genitori o agli esercitanti la potestà genitoriale le modalità 
organizzative per la relativa somministrazione e conservazione;♣ 
 concede , ove richiesta , l'autorizzazione all'accesso ai locali scolastici ai genitori o 
a loro delegati per la somministrazione♣ 
Qualora non siano presenti locali idonei e non vi sia alcuna possibilità o non vi siano i 
requisiti professionali la Dirigente può provvedere all'attivazione di collaborazioni 
formalizzate mediante accordi e/o convenzioni , con enti locali o associazioni di 
volontariato. 
Tipologia "b" 
Per tutte le situazioni di emergenza (art. 5 della nota ministeriale) si conferma la 
prescrizione del ricorso al Sistema Sanitario di Urgenza ed Emergenza - 118. Occorre 
comunque sottolineare che esiste un obbligo di assistenza per tutte le situazioni che 
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implicano un rischio di vita e che tale obbligo prescinde dalle competenze 
professionali o dal ruolo istituzionale svolto.  

• Art. 9 - È opportuno che i genitori segnalino eventuali allergie.  

• Art. 10 - I genitori dovranno fornire all'insegnante, ad ogni inizio anno, il numero di 
telefono della sede di reperimento in caso di urgenza.  

Attività alternative all’insegnamento della Religione Cattolica: 

Agli/alle alunni/e che non si avvalgono dell’insegnamento della Religione Cattolica la 
struttura scolastica offre: 

SCUOLA Classi ATTIVITÀ Docenti 

 Scuola infanzia 
Comun Nuovo  

Gli alunni e le alunne che hanno chiesto di non 
avvalersi dell'insegnamento della Religione Cattolica 
proseguono l'attività con il resto del gruppo/sezione 

 

1^ 
Prima alfabetizzazione: strumentalità di base della 
letto-scrittura 

Zampoleri 

2A/B  
Rinforzo linguistico: attività orali e scritte, lettura e 
comprensione 

Zampoleri 

3A/B 
Rinforzo e recupero linguistico: attività orali e scritte, 
lettura e comprensione. 

Muratore 

4A/B Rinforzo linguistico: attività di lettura e comprensione Lamannna 

Scuola 
primaria 
Zanica  

5^ A/B e 
4^A 

Percorso interculturale che mira a favorire la scoperta 
e la valorizzazione delle differenze attraverso la 
narrazione di storie provenienti da tutto il mondo. 

Aprile 

1B Recupero grammaticale e comprensione del testo Carrozzo 

1C Recupero di Lettere Liotta 

2A  De Giorgis 

2B/C Recupero di Inglese Bernini 

3A Recupero lettere/Preparazione esami Antonori 

Scuola 
secondaria 
Zanica 

3B/C/D Preparazione esami Liotta 

    

    

1A Alfabetizzazione Gatti 

2A/B Alfabetizzazione Elia 

3 A/B Attività linguistica Gatti 

4A (nella sezione parallela) Del Prato 

4B attività linguistica con il gruppo di seconda Elia 

Scuola 
primaria 
Comun Nuovo  

5B motoria con la classe parallela Gatti 

Scuola 
1A 3 alunni di cui 2 attività di recupero e 1 Messina 
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SCUOLA Classi ATTIVITÀ Docenti 

alfabetizzazione 

1B 3 alunni recupero/potenziamento geografia Esposito 

2A 
4 alunni di cui 3 attività di recupero e 1 
alfabetizzazione 

Messina 

2B 4 alunni attività di recupero Messina 

secondaria 
Comun Nuovo 

3A 2 alunni attività di recupero Messina 
Uscite e viaggi di istruzione: 

Le visite, uscite e viaggi di istruzione presuppongono una precisa e adeguata 
programmazione didattica e culturale, si configurano come esperienze di apprendimento e 
di crescita della personalità, e rientrano tra le attività integrative della scuola. 

 
Parte X 
 
I POF dell'anno in corso 


