
CALENDARIO attività funzionali all’insegnamento – A.S.2011/12 
(E’ possibile che, per motivi organizzativi e/o didattici, le date indicate subiscano variazioni. Farà fede la convocazione) 

 
LEGENDA IMPEGNI: Scuola infanzia  Scuola primaria  Scuola secondaria  Comuni a tutte le scuole 
 

Data orario tipo di riunione ordine del giorno 

01/09/2011 8.30 R.S.U. 1. Contrattazione integrativa d’istituto personale docente 2011/12; 
2. Varie ed eventuali 

01/09/2011 

10.30 – 11.30 Collegio docenti Congiunto 3. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
4. Comunicazioni dirigente 
5. Indirizzi generali attività deliberate dal Consiglio di Istituto; 
6. Elaborazione POF 2011/12 e Piano delle attività - deliberativo 
7. Calendario attività di programmazione inizio anno – deliberativo 
8. Elezioni comitato valutazione – deliberativo 
9. Varie ed eventuali 

14.30 – 17.30 Insegnanti scuola primaria Zanica Assemblea genitori cl. 1^ 

02/09/2011 

8.30 – 10.00 Collegio di scuola (secondaria) diviso per sede. 
Conduzione a cura dei/le collaboratori/trici della 
dirigente. 
Indivuduazione verbalista 

1. Elaborazione POF e piano attività specifiche della scuola:  
2. Organizzazione ore a disposizione periodo di settembre - allegato 
3. Designazione coordinatori dei consigli di classe 
4. Designazione segretari dei Consigli di Classe 
5. Designazione sub-consegnatari e incarichi 
6. Assegnazione aule/classi 
7. Individuazione classi con utilizzazione L.I.M e nominativi insegnanti per formazione 
8. Progetto borsa di studio  
9. Varie ed eventuali 

9.00 – 10.30 Collegio di scuola (infanzia) 
Conduzione a cura dei/le collaboratori/trici della 
dirigente 

1. Elaborazione POF e piano attività specifiche della scuola:  
2. Designazione sub-consegnatari e incarichi 
3. Varie ed eventuali 

8.30 – 10.00 Collegio di scuola (primaria) diviso per sede 
Conduzione a cura dei/le collaboratori/trici della 
dirigente 

1. Elaborazione POF e piano attività specifiche della scuola 
2. Designazione sub-consegnatari e incarichi 
3. Individuazione classi con utilizzazione L.I.M e nominativi insegnanti per formazione 
4. Varie ed eventuali 

10.15 - 13.15 Scuola primaria e secondaria Formazione Alfabetizzazione LIM 
10.45 – 12.15 Scuola infanzia Progettazione attività 
AUTOGESTITO Gruppo orario scuola SECONDARIA Stesura orario 
14.30 – 17.30 Insegnanti scuola primaria Zanica Assemblea genitori cl. 1^ 

05/09/2011 

8.30 – 9.30 Tutto il personale dell’I.C. Formazione sicurezza con R.S.P.P. 
9.30 – 10.30 Referenti servizio protezione e preposti Formazione sicurezza con R.S.P.P. 
10.45 – 11.45 Scuola infanzia Progettazione attività 
10.45 – 12.15 Scuola Primaria Organizzazione per moduli 
14.30 – 16.30 Insegnanti interessati Teatro degli Affetti 

 



 
Data orario tipo di riunione ordine del giorno 

05/09/2011 

10.45 – 12.15 Insegnanti Secondaria Gruppi classi parallele – 2^ 
 
Conduzione: 
Zanica: Maffini 
Comun Nuovo: Gianfreda 
Vrbalista 
Zanica: Bordoni 
Comun Nuovo: Esposito 

1. Organizzazione piano gite 
2. Organizzazione attività complementari al curricolo 
3. Organizzazione temporale prove d’ingresso 
4. Organizzazione intervallo 
5. Gestione spazi comuni (laboratori, palestra, auditorium, lunatico) 
6. Conferma nominativi allievi/e, dei percorsi: progetto vita, attività di flessibilità, alfabetizzazione 

allievi/e non nativi, Tu-ghedar (Zanica), Studio con successo (Comun Nuovo) 
7. Varie ed eventuali 

06/09/2011 

8.30 – 11.30 Scuola primaria e secondaria Formazione Alfabetizzazione LIM 
9.00 – 10.00 Scuola infanzia Progettazione attività 
10.00 – 12.00 Scuola infanzia Organizzazione spazi 
11.45 – 12.45 Scuola Primaria Organizzazione per moduli 
11.45 – 13.15 Insegnanti Secondaria Gruppi classi parallele – 3^ 

 
Conduzione 
Zanica: Carrozzo 
Comun Nuovo: Galante 
Verbalista 
Zanica: Porretta 
Comun Nuovo: Barezzani 

1. Organizzazione piano gite 
2. Organizzazione temporale prove d’ingresso 
3. Organizzazione orientamento in rete 
4. Organizzazione intervallo 
5. Gestione spazi comuni (laboratori, palestra, auditorium, lunatico) 
6. Conferma nominativi allievi/e, dei percorsi: prevenzione drop aut, progetto vita, attività di 

flessibilità, alfabetizzazione allievi/e non nativi, Pre Tu-ghedar (Zanica), Studio con successo 
(Comun Nuovo) 

7. Varie ed eventuali 

07/09/2011 
8.30 – 11.30 Scuola primaria e secondaria Formazione la LIM nella didattica 
10.15 – 11.15 Insegnanti Infanzia Progettazione attività 
11.30 – 12.30 Insegnanti interessati Gruppo di Lavoro Handicap 

08/09/2011 

9.00 – 11.00 Insegnanti Secondaria Gruppi classi parallele – 1^ 
Conduzione 
Zanica: Daprile 
Comun Nuovo: De Socio 
Verbalista 
Zanica: De Giorgis 
Comun Nuovo: Bonomi 

1. Presa visione classi 
2. Percorso accoglienza alunni 
3. Presentazione prove trasversali e questionario “io a scuola” (a cura FUNZIONE STRUMENTALE ) 
4. Organizzazione piano gite 
5. Organizzazione intervallo 
6. Gestione spazi comuni (laboratori, palestra, auditorium, lunatico) 
7. Varie ed eventuali 

9.00 – 12.00 Insegnanti primaria 1. Organizzazione per moduli 
2. Varie 

9.30 – 11.30 Insegnanti Infanzia Accoglienza nuovi/e alunni/e 
11.00 – 12.00 Riunioni per materia 1 definizione piano di lavoro 

2 definizione unità di percorso già elaborate da utilizzare 
3 varie ed eventuali 

14.30 – 17.30 Insegnanti interessati Convegno Asaberg c/o Istituto “Natta” di Bergamo 
14.30 – 16.30 Insegnanti interessati Teatro degli Affetti 

 



 
Data orario tipo di riunione ordine del giorno 

09/09/2011 

8.15 – 10.15 Insegnanti scuola primaria 1. Progettazione di plesso 
8.30 – 10.00 Riunione coordinatori consigli di classe 1. I compiti del coordinatore del Consiglio di Classe 

2. Definizione griglia situazione di partenza 
3. Definizione griglia relazione iniziale 
4. Definizione modalità di gestione relativa alla valutazione 
5. Progetto orientamento 
6. Elezione rappresentanti alunni/e 
7. Regolazione relativa aspetti comuni (intervallo, entrate, uscite, ecc.) 
8. Modulo rilevazione informazioni relative area salute 
9. Questionario/colloqui genitori classi prime 
10. Varie ed eventuali 

9.30 – 11.30 Insegnanti Infanzia Accoglienza nuovi/e alunni/e 
10.30 – 13.30 Scuola primaria e secondaria Formazione La LIM nella didattica 

12/09/2011 Vari orari Tutti gli ordini di scuola Inizio delle attività didattiche 
 Scuola infanzia Inizio mensa  

13/09/2011 14.30 – 17.00 Scuola secondaria ins.ti matematica, scienze, 
tecnologia, motoria 

Formazione curricoli con Prof. Pea 

 Tutti gli ordini di scuola CIRCOLARE DI INIZIO ANNO (vita comunitaria) 
14/09/2011 14.30 – 17.30 Scuola primaria e secondaria Formazione La LIM nella didattica 
16/09/2011 14.30 – 17.30 Scuola primaria e secondaria Formazione La LIM nella didattica 
19/09/2011 14.30 – 17.00 Scuola secondaria ins.ti matematica, scienze, 

tecnologia, motoria 
Formazione curricoli con Prof. Pea 

 Scuola primaria Inizio attività ad orario completo e mensa 
 Scuola dell’infanzia Inizio attività ad orario completo 
 Scuola secondaria Inizio attività ad orario completo e  mensa 

19/9 – 24/9  A cura Team scuole primarie di Zanica e C.N. Presentazione regolamento vita scolastica e PERCORSO SICUREZZA nelle classi 
 Coordinatori/trici Scuole secondarie Zanica e C.N. Presentazione regolamento vita scolastica e PERCORSO SICUREZZA nelle classi 

20/09/2011 14.30 – 15.30 Collegio scuola secondaria 1. Personalizzazione piano delle attività - deliberativo 
2. Varie ed eventuali 

16.00 – 17.00 Collegio docenti di scuola (infanzia) 1. Personalizzazione piano delle attività – deliberativo 
2. Varie ed eventuali 

16.45 – 18.15 Collegio docenti di scuola primaria 1. Personalizzazione piano delle attività - deliberativo 
2. Varie ed eventuali 

21/09/2011  Scuola primaria 1. Assemblea genitori classi prime 
2. Varie ed eventuali 

27/09/2011 16.45 – 18.15 Collegio docenti 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
2. Piano annuale delle attività - deliberativo 
3. Designazione Funzioni Strumentali – deliberativo 
4. Informazione relativa R.S.P.P. – informativo 
5. Piano aggiornamento – deliberativo 
6. Varie ed eventuali 

 
 
 



Data Orario tipo di riunione ordine del giorno 
Da definire 20.30 CONSIGLIO DI ISTITUTO 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 

2. Autorizzazione uso locali 
3. Apertura e chiusura locali scolastici 2011/12 
4. Calendario elezioni organi collegiali 
5. Modalità gestione rapporti con le famiglie 
6. Attività extrascolastiche 
7. Varie ed eventuali 

04/10/2011 14.30 – 15.30 
15.30 – 16.30 
16.30 – 17.30 

Consigli di classe tecnici Comun Nuovo  1A 
Partecipazione di tutti/e insegnanti  2A 
     3A 

1. Situazione della classe e rilevazione bisogni allievi/e 
2. Condivisione strategie di studio e strategie di intervento riguardo agli obiettivi educativi e cognitivi 

trasversali; 
3. Programmazione e percorsi convivenza democratica 
4. Piano gite e viaggi d’istruzione 
5.  progetti (vita consapevole, drop-out ecc.): integrazione o modifica 
6. progetti extrascolastici: tu-ghedar (solo zanica) 
7. P.E.I. alunni disabili 
8. Condivisione strategie di studio (solo a Zanica) 
9. Condivisione: 

- della nuova struttura della relazione iniziale a cura del coordinatore 
- dell’utilizzo delle Unità di percorso curricolazione 
- della funzione del coordinatore di classe e modalità organizzative 

10. Varie ed eventuali 

14.30 – 15.30 
15.30 – 16.30 
16.30 – 17.30 

Consigli di classe tecnici Zanica  3A 
     1A 
Partecipazione di tutti/e insegnanti  2A 

11/10/2011 14.30 – 15.30 
15.30 – 16.30 
16.30 – 17.30 

Consigli di classe tecnici Comun Nuovo  2B 
     3B 
Partecipazione di tutti/e insegnanti  1B 

14.30 – 15.30 
15.30 – 16.30 
16.30 – 17.30 

Consigli di classe tecnici Zanica  3B 
     1B 
Partecipazione di tutti/e insegnanti  2B 

16.00 – 17.30 Collegio di scuola dell’infanzia 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
2. preparazione prossima assemblea genitori 
3. definizione attività di sezione, intersezione e laboratori 
4. organizzazione esperti esterni: modalità, tempi 
5. Varie ed eventuali 

18/10/2010 14.30 – 15.30 
15.30 – 16.30 
16.30 – 17.30 
17.30-18.30 

Consigli di classe tecnici Zanica  3D 
     1C 
     3C 
Partecipazione di tutti/e insegnanti  2C 

1. Situazione della classe e rilevazione bisogni allievi/e 
2. Condivisione strategie di studio e strategie di intervento riguardo agli obiettivi educativi e cognitivi 

trasversali; 
3. Programmazione e percorsi convivenza democratica 
4. Piano gite e viaggi d’istruzione 
5.  progetti (vita consapevole, drop-out ecc.): integrazione o modifica 
6. progetti extrascolastici: tu-ghedar 
7. P.E.I. alunni disabili 
8. Condivisione strategie di studio (solo a Zanica) 
9. Condivisione: 

- della nuova struttura della relazione iniziale a cura del coordinatore 
- dell’utilizzo delle Unità di percorso curricolazione 
- della funzione del coordinatore di classe e modalità organizzative 

10. Varie ed eventuali 
20/10/2011 15.30 – 16.30 Coordinatori con genitori per elezione 

rappresentanti scuola secondaria 
1. Analisi andamento classe 
2. Programmazione e percorsi convivenza democratica 
3. Progetti 
4. Piano gite 
5. Presentazione libretto “Scuola sicura” e piano evacuazione (solo classi 1^) 
6. Illustrazione procedura votazioni 



 
Data Orario tipo di riunione ordine del giorno 

20/10/2011 16.00 – 18.00 Assemblea genitori 1. Presentazione team 
2. illustrazione generale organizzazione scuola: progetto di sezione e lavoratori pomeridiani 
3. illustrazione procedure votazioni 
4. varie ed eventuali 

21/10/2011 16.30 – 17.30 Elezioni rappresentanti dei genitori scuola primaria 
e dell’infanzia 

1. Presentazione team 
2. Illustrazione generale organizzazione ambiti disciplinari 
3. Illustrazione procedure votazione 
4. Varie ed eventuali 

Da definire 20.30 CONSIGLIO DI ISTITUTO 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. Variazioni al programma annuale 2011; 
3. Criteri visite e viaggi di istruzione; 
4. Adozione P.O.F.; 
5. Attività aggiuntive; 
6. Affidamento incarico R.S.P.P.; 
7. Varie ed eventuali. 

02/11-04/11 16.30 – 18.00 Assemblee con genitori 1. Organizzazione dell’attività didattica 
2. Contratto formativo 
3. Programmazione annuale disciplinare 
4. Progetti 
5. Piano gite 
6. Piano evacuazione solo classi 1^ 
7. Presentazione libricino “Scuola Sicura” 
8. Varie ed eventuali 

08/11/2011 14.30 – 16.00 
16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 

Consigli di classe plenari Zanica  3B 
(1 h solo docenti – ½ h docenti+genitori) 1B 
     2B 
Partecipano tutti i docenti del consiglio di classe 

1. Q1 – Q2 Obiettivi trasversali 
2. Compilazione griglie 
3. Pianificazione utilizzo esiti prove trasversali e questionario “Io a scuola” (solo classi 1^) 
4. Individuazione ipotesi moduli di continuità (solo classi 1^) 
a seguire con i genitori 
5. Insediamento 
6. Presentazione reciproca 
7. Analisi andamento programmazione 
8. Percorsi convivenza democratica: patto formativo 
9. Individuazione azioni comuni relative al percorso scuola/famiglia 
10. Informazione prove trasversali e questionario “io a scuola” (solo classi 1^) 
11. Varie eventuali 

14.30 – 16.00 
16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 

C.d.c. plenari Comun Nuovo   1A 
(1 h solo docenti – ½ h docenti+genitori) 2A 
     3A 
partecipano tutti i docenti del consiglio di classe 

16.30 – 18.30 Interclasse tecnica Zanica/Comun Nuovo 1. Completamento progettazione plesso 
2. Organizzazione interclasse plenaria 
3. Varie ed eventuali 

16/11/2011 16.30-18.00 C.d.c plenario Zanica   3D 
partecipano tutti i docenti del consiglio di classe 

 

Entro metà novembre Coordinatori classi 1^ Somministrazione prove trasversali ( scansione temporale a discrezione degli ins.ti) 
15/11/2011 14.30 - 16.30 Collegio di scuola secondaria 1. Elaborazione P.O.F. 2012/13 

2. Varie ed eventuali 
 



 
Data Orario tipo di riunione Ordine del giorno 
15/11/2011 16.30 – 18.30 Interclasse plenaria Zanica - Comun Nuovo 1. Insediamento 

2. Presentazione reciproca docenti/genitori 
3. Progettazione di plesso 
4. Restituzione esiti prove trasversali – questionario “io a scuola” 
5. Individuazione azioni comuni relative al percorso scuola/famiglia 
6. Varie ed eventuali 

22/11/2011 14.30 – 16.00 
16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 

Consigli di classe plenari Comun Nuovo  2B 
(1 h solo docenti – ½ h docenti+genitori) 3B 
     1B 
partecipano tutti i docenti del consiglio di classe 

1. Q1 – Q2 Obiettivi trasversali (materiali consegnati ai coordinatori a settembre) 
2. Compilazione griglie (materiali consegnati ai coordinatori a settembre) 
3. Pianificazione utilizzo esiti prove trasversali e questionario “Io a scuola” (solo classi 1^) 
4. Individuazione ipotesi moduli di continuità (solo classi 1^) 
a seguire con i genitori 
5. Insediamento 
6. Presentazione reciproca 
7. Analisi andamento programmazione 
8. Percorsi convivenza democratica: patto formativo 
9. Individuazione azioni comuni relative al percorso scuola/famiglia 
10. Informazione prove trasversali e questionario “io a scuola” (solo classi 1^) 
11. Varie eventuali 

14.30 – 16.00 
16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 

Consigli di classe plenari Zanica  1A 
(1 h solo docenti – ½ h docenti+genitori) 3A 
     2A 
partecipano tutti i docenti del consiglio di classe 

24/11/2011 16.00 – 17.00 Consiglio di intersezione tecnico sc. infanzia 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
2. Proposta P.O.F. 2012/13 
3. Analisi andamento percorso accoglienza 
4. Programmazione lavoro di sezione 
5. Organizzazione feste di S. Lucia e Natale 
6. Organizzazione intersezione plenaria 
7. Varie ed eventuali 

17.15 – 18.15 Consiglio di intersezione plenario sc. infanzia 1. Presentazione reciproca 
2. Analisi andamento percorso accoglienza  
3. Patto  formativo 
4. Individuazione azioni comuni relative al percorso scuola/famiglia 
5. Varie ed eventuali 

16.30 – 17.30 Collegio di scuola primaria 1. Piano dell’Offerta Formativa 2012/13 
2. Criteri formulazione giudizio comportamento 
3. Documento di valutazione 
4. Varie ed eventuali 

Entro fine 
novembre 

16.30/18.30 Progetto curricoli azione 6A – ins.ti italiano e 
matematica cl. 1e secondaria e ex classi 5 e 

primaria 

1. Restituzione esiti prove trasversali – questionario “io a scuola” 
2. Definizione ipotesi moduli di continuità 

 
 
 
 
 
 
 



Data Orario tipo di riunione Ordine del giorno 
25/11/2011 14.30 – 16.00 

16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 

C.d.c. plenari Zanica   1C 
(1 h solo docenti – ½ h docenti+genitori) 3C 
     2C 
partecipano tutti i docenti del consiglio di classe 

1. Q1 – Q2 Obiettivi trasversali (materiali consegnati ai coordinatori a settembre) 
2. Compilazione griglie (materiali consegnati ai coordinatori a settembre) 
3. Pianificazione utilizzo esiti prove trasversali e questionario “Io a scuola” (solo classi 1^) 
4. Individuazione ipotesi moduli di continuità (solo classi 1^) 
a seguire con i genitori 
5. Insediamento 
6. Presentazione reciproca 
7. Analisi andamento programmazione 
8. Percorsi convivenza democratica: patto formativo 
9. Individuazione azioni comuni relative al percorso scuola/famiglia 
10. Informazione prove trasversali e questionario “io a scuola” (solo classi 1^) 
11. Varie eventuali 

29/11/2011 16.30 – 18.30 Collegio Docenti congiunto 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
2. Designazione tutor per insegnanti periodo di prova 
3. Carta dei Servizi – deliberativo 
4. Piano aggiornamento – deliberativo 
5. Formazione Sicurezza  
6. Piano gite – deliberativo 
7. Programmazioni annuali didattiche ed educative – deliberativo 
8. Piano Educativo Individualizzato – deliberativo 
9. Informazione esiti prove trasversali e questionario “io a scuola” (solo classi 1^) 
10. Piano dell’Offerta Formativa 2012/13 – deliberativo 
11. Percorso accoglienza primaria /secondaria  - deliberativo 
12. Open-day  - deliberativo 
13. Progetti – deliberativo 
14. Varie ed eventuali 

Da definire 20.30 CONSIGLIO DI ISTITUTO 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
2. Chiusure prefestive 
3. Adesione Sportello Stranieri 
4. Visite e viaggi di istruzione 2010/11 
5. Carta dei servizi 
6. Piano dell’aggiornamento 
7. Giochi studenteschi provinciali e organizzazione giornata dello sport scuola secondaria 
8. Autorizzazione uso locali scolastici 
9. Convenzione stage e/o tirocinio 
10. Regolamento di istituto 
11. Varie ed eventuali. 

12-16/12/11 Da definire Insegnanti scuola primaria Zanica Progetto Consegna schede 
20/12/2011 14.30 – 15.30 

15.30 – 16.30 
16.30 – 17.30 
17.30 – 18.30 

Consigli di classe plenari  Zanica  classi 3B 
(30’ solo docenti – 30’ docenti+genitori) 3D 
Tutti i docenti    3C 
     3A 

1. Modalità esami 
2. Consigli orientativi 
3. Progetto vita alunni diversamente abili 
4. Varie ed eventuali 

14.30 – 15.30 
15.30 – 16.30 

Consigli di classe plenari classe Comun Nuovo 3B 
(30’ solo docenti – 30’ docenti+genitori) 3A 

 
 



Data Orario tipo di riunione Ordine del giorno 
10/01/2012 16.00 – 17.30 Collegio di scuola 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 

2. definizione date colloqui individuali 
3. progetto intersezione: definizione programma, spazi e gruppi 
4. Varie ed eventuali 

16.30 – 18.30 Interclasse tecnica 1. Verifica andamento complessivo 
2. Ri- progettazione 
3. Varie ed eventuali 

14.30 – 15.30 
15.30 – 16.30 
16.30 – 17.30 

Consigli di classe plenari Zanica classi  2A 
(30’ solo docenti + 30’ docenti+genitori) 2B 
     2C 

1. Verifica andamento complessivo 
2. Valutazione patto formativo 
3. Varie ed eventuali 

14.30 - 15.30 
15.30 – 16.30 
16.30 – 17.30 
17.30 – 18.30 

Consigli di classe plenari classi Comun Nuovo 1B 
(30’ solo docenti + 30’ docenti+genitori) 2B 
     1A 
     2A 

16/1 al 11/2  Scuola secondaria Sospensione ricevimento genitori 
17/01/2012 14.30 – 15.30 

15.30 – 16.30 
16.30 – 17.30 

Consigli di classe plenari Zanica classi  1A 
(30’ solo docenti + 30’ docenti+genitori) 1B 
     1C 

1. Verifica andamento complessivo 
2. Valutazione patto formativo 
3. Varie ed eventuali 

16.30 – 18.30 Interclasse plenaria  1. Verifica andamento complessivo e progettazione 
2. Settimana interculturale  
3. Varie ed eventuali 

23/01/2012 14.30 - 16.00 
16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 
 

C.d.C Scrutini Comun Nuovo   1A 
     2A 
Tutti i docenti    3A  

Compilazione Q4 del 1° quadrimestre (vedi materiale coordinatori) 
 
Inviare con convocazione almeno una settimana prima ai/lle coordinatori/trici gli elenchi quadrettati con i 
numeri da 1 a 5 corrispondenti alle frasi valutative (stampati dal prof. Barone) 

24/01/2012 14.30 - 16.00 
16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 

C.d.C Scrutini Zanica   1A 
     3A 
Tutti i docenti    2A 

16.30 – 18.30 Interclasse tecnica  Comun Nuovo 1. Verifica intermedia andamento laboratori di plesso 
2. Varie ed eventuali 

25/01/2012 14.30 - 16.30 C.d.C Scrutini Zanica    3D 
Tutti i docenti 

Compilazione Q4 del 1° quadrimestre (vedi materiale coordinatori) 
 
Inviare con convocazione almeno una settimana prima ai/lle coordinatori/trici gli elenchi quadrettati con i 
numeri da 1 a 5 corrispondenti alle frasi valutative (stampati dal prof. Barone) 

26/01/2012 14.30 - 16.00 
16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 

C.d.C Scrutini Zanica   1C 
     3C 
Tutti i docenti    2C 

27/01/2012 14.30 - 16.00 
16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 

C.d.C Scrutini Zanica   3B 
     1B 
Tutti i docenti    2B 

31/01/2012 14.30 – 16.00 
16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 

C.d.C Scrutini Comun Nuovo   2B 
     3B 
Tutti i docenti    1B 

16.15 – 17.15 Consiglio di intersezione tecnico sc. infanzia Da definire
16.30 – 19.30 SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA Valutazioni 1° quadrimestre 

Entro fine 
gennaio 

Da definire Incontro tra insegnanti sostegno - assistente 
sociali e Funzione Strumentale Divers-abilità 

Progetto vita classi 2^ e 3^ 



 
Data Orario tipo di riunione ordine del giorno 
03/02/2012 In mattinata Coordinatori Consigli di classe Consegna schede agli/lle alunni/e 
6-10/02/12 16.30 – 18.30 Ins.ti sc. Elementare Consegna schede 
07/02/2012 14.30 – 15.30 Riconsegna schede di valutazione A cura di Coordinatori/trici 

15.30 – 17.30 Tutti i docenti della scuola media Colloqui individuali con genitori su appuntamento 
14/02/2012 14.30 – 16.30 Riunione Dirigente e Coordinatori Analisi e valutazione andamento classi 

16.00 – 17.30 Assemblee dei genitori sc. infanzia Da definire 
Da definire 20.30 CONSIGLIO DI ISTITUTO 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 

2. Variazioni di Bilancio 
3. Assestamento spese di personale 2010; 
4. Programma annuale 2011; 
5. Fondo minute spese; 
6. Limite di spesa; 
7. Modifica calendario scolastico 2010/11; 
8. Servizio fotografico 2011/12; 
9. Progetto Spazio Mamme; 
10. Attività di stage; 
11. Adesione rete LIM; 
12. Articolazione orario lezioni 2011/12; 
13. Regolamento Consiglio di Istituto 
14. Varie ed eventuali 

06/03/2012 16.45 – 17.45 Collegio Docenti congiunto 1. Lettura ed approvazione verbale seduta precedente 
2. Progetto Sicurezza: formazione 
3. Valutazione intermedia Funzione Strumentali 
4. Valutazione andamento circa: Commissioni – Incarichi – Progetti 
5. Piano Educativo Individualizzato 
6. Valutazione andamento classi 
7. Organico di diritto 2011/12 
8. Condivisione criteri e coordinate di riferimento Piano di diritto allo studio 
9. Varie ed eventuali 

Da definire  SCUOLA SECONDARIA Incontro tra ins.ti di sostegno e coordinatori per il P.E.I. 
13/03/2012 16.00 – 17.00 Consiglio di intersezione tecnico – sc. infanzia 1. lettura e approvazione verbale seduta precedente 

2. Proposte per il piano diritto allo studio 2012/13 
3. Organizzazione momenti d’incontro con i genitori (festa del papà, della mamma, Pasqua) 
4. Relazione sui progetti laboratoriali 
5. Varie ed eventuali 

17.00 – 18.00 Consiglio di intersezione plenario – sc. infanzia 

19-23/03/12 Da definire Assemblee con genitori Zanica  
20/03/2012 14.30 – 16.00 

16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 

Consigli di classe plenari Zanica  3B 
(1 h solo docenti – ½ h docenti+genitori) 1B 
     2B 

1. Situazione classe 
2. Adozione libri di testo 
3. Varie ed eventuali 

14.30 – 16.00 
16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 

Consigli di classe plenari Comun Nuovo  1A 
(1 h solo docenti – ½ h docenti+genitori) 2A 
     3A 

 
 



Data Orario tipo di riunione ordine del giorno 
27/03/2012 14.30 – 16.00 

16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 

Consigli di classe plenari Comun Nuovo  2B 
(1 h solo docenti – ½ h docenti+genitori) 3B 
     1B 

1. Situazione classe 
2. Adozione libri di testo 
3. Varie ed eventuali 

14.30 – 16.00 
16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 

Consigli di classe plenari Zanica  1A 
(1 h solo docenti – ½ h docenti+genitori) 3A 
     2A 

27/03/2012 16.30 – 18.30 Interclasse tecnica  Comun Nuovo 1. Verifica/riprogettazione 
2. Piano di Diritto allo Studio 11/12 
3. Organizzazione interclasse plenaria 
4. Varie ed eventuali 

02/04/2012 14.30 - 16.00 Consiglio di classe plenario Zanica  3D 1. Situazione classe 
2. Adozione libri di testo 
3. Varie ed eventuali 

16.00-18.00 Riunioni per materia scuola secondaria 1. Libri di testo 2011/12; 
2. Modalità esami e preparazione della prova d’esame 
3. Criteri valutazione prove d’esame; 
4. Gestione somministrazione prove INVALSI; 
5. Varie ed eventuali 

03/04/2012 14.30 – 16.00 
16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 

Consigli di classe plenari Zanica  1C 
(1 h solo docenti – ½ h docenti+genitori) 3C 
     2C 

1. Situazione classe 
2. Adozione libri di testo 
3. Varie ed eventuali 

16.30 – 18.30 Interclasse tecnica  Zanica 1. Verifica/riprogettazione 
2. Piano di Diritto allo Studio 11/12 
3. Libri di testo 2011/12 
4. Organizzazione interclasse plenaria 
5. Varie ed eventuali 

11/04/2012 16.30 – 18.30 Interclasse plenaria Comun Nuovo 1. Verifica/progettazione 
2. Piano di diritto allo studio 11/12 
3. Libri di testo 2011/12 
4. Varie ed eventuali 

12/04/2012 16.30 – 18.30 Interclasse plenaria Zanica 

17/04/2012 16.45 – 18.15 Collegio Docenti congiunto 1. Lettura ed approvazione verbale seduta precedente; 
2. Libri di testo scuola 2011/12; 
3. Modalità esami; 
4. Varie ed eventuali 

18.15 – 19.15 Collegio di scuola infanzia  
Presso secondaria Zanica 

1. Lettura verbale seduta precedente; 
2. Piano di Diritto allo Studio 2011/12; 
3. Organizzazione festa della mamma e festa di fine anno; 
4. Open-day nuovi iscritti; 
5. Progetto familiarizzazione; 
6. Varie ed eventuali 

23-27/04/12 Da definire Progetto Consegna schede primaria Zanica  
Da definire Assemblee con genitori Comun Nuovo  

 
 
 



Data Orario tipo di riunione ordine del giorno 
02/05/2012 16.00 – 17.00 Consiglio di intersezione tecnico sc. infanzia 1. Piano di diritto allo studio 2012/13 

2. Proposte per l’anno scolastico 2012/13 
3. Festa della mamma e di fine anno scolastico 
4. Varie ed eventuali 

17.00 – 18.00 Consiglio di intersezione plenario sc. infanzia 

Da definire 20.30 CONSIGLIO DI ISTITUTO 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. Variazioni al programma annuale 2011; 
3. Conto consuntivo 2011; 
4. Calendario Scolastico 2011/12; 
5. Piano di diritto allo Studio 2011/12; 
6. Organico di diritto 2011/12; 
7. Libri di testo scuola secondaria; 
8. Utilizzo locali scolastici - convenzioni; 
9. Proposta Zanica solidale a cura del Sindaco di Zanica; 
10. Progetti Patto Territoriale; 
11. Progetto Legge 23; 
12. Criteri formazione classi; 
13. Visite e viaggi d’istruzione; 
14. Regolamento Consiglio di Istituto; 
15. Quesito circa applicazione e armonizzazione tra norme sicurezza e ordinamento rete scolastica; 
16. Varie ed eventuali 

15/05/2012 15.00-16.30 Collegio di scuola secondaria 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. Piano di diritto allo studio 2011/12; 
3. Giochi della gioventù; 
4. Festa di fine anno e spettacolazione; 
5. Varie ed eventuali 

16.30 – 17.30 Interclasse tecnica Zanica/Comun Nuovo 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
2. Verifica finale/riprogettazione 
3. Piano di diritto allo studio 2011/12 
4. Proposte per l’anno scolastico 2011/12 
5. Festa fine anno 
6. Ordine del giorno interclasse plenaria 
7. Varie ed eventuali 

17.30 - 18.30 Collegio di scuola primaria 1. Lettura ed approvazione verbale seduta precedente; 
2. Verifica finale/riprogettazione; 
3. Piano di diritto allo studio 2011/12 
4. Gestione somministrazione prove INVALSI; 
5. Festa di fine anno; 
6. Varie ed eventuali 

21/05/2012 14.30 – 15.30 
15.30 – 16.30 
16.30 – 17.30 

Consigli di classe tecnici Zanica  3B 
Tutti i docenti    1B 
     2B 

1. Situazione della classe: analisi casi particolari (no compilazione Q4) 
2. Eventuali proposte per il giudizio globale; 
3. Organizzazione colloquio pluridisciplinare esami (solo classi terze) 
4. Individuazione allievi/e per partecipazione a percorsi/progetti: prevenzione drop aut/ orientamento 

classi 2^ - progetto vita consapevole - alfabetizzazione allievi/e non nativi - tu-ghedar - Recupero 
5. Varie eventuali 

14.30 – 15.30 
15.30 – 16.30 
16.30 – 17.30 

Consigli di classe tecnici Comun Nuovo  1A 
     2A 
Tutti i docenti    3A 

 
 



Data Orario tipo di riunione ordine del giorno 
22/05/2012 14.30 – 15.30 

15.30 – 16.30 
16.30 – 17.30 

Consigli di classe tecnici Zanica  1A 
     3A 
Tutti i docenti    2A 

1. Situazione della classe: analisi casi particolari (no compilazione Q4) 
2. Eventuali proposte per il giudizio globale; 
3. Organizzazione colloquio pluridisciplinare esami (solo classi terze) 
4. Individuazione allievi/e per partecipazione a percorsi/progetti: prevenzione drop aut/ orientamento 

classi 2^ - progetto vita consapevole - alfabetizzazione allievi/e non nativi - tu-ghedar - Recupero 
5. Varie eventuali 

14.30 – 15.30 
15.30 – 16.30 
16.30 – 17.30 

Consigli di classi tecnici Comun Nuovo  2B 
Tutti i docenti    3B 
     1B 

16.30 – 18.30 Interclasse plenaria Zanica/Comun Nuovo 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
2. Verifica finale/riprogettazione 
3. Piano di diritto allo studio 
4. Proposte per l’anno scolastico 2011/12 
5. Festa fine anno 
6. Varie ed eventuali 

16.00 – 17.30 Collegio di scuola infanzia 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. Verifica finale/riprogettazione; 
3. Definizione date colloqui individuali; 
4. Organizzazione festa di fine anno; 
5. Valutazione bambini/e ultimo anno; 
6. Varie ed eventuali 

Da definire 20.30 CONSIGLIO DI ISTITUTO 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
2. Variazioni al programma annuale 2012 - deliberativo 
3. Approvazione Conto Consuntivo 2011 - deliberativo 
4. Polizza assicurativa: criteri emissione bando - deliberativo 
5. Libri di testo 2012/13 – informativo – sono pubblicati sul sito dell’I.C. www.iczanica.it  
6. Organico di diritto 2012/13 – Informativo; 
7. Piano di Diritto allo Studio 2012/13 – deliberativo 
8. Criteri formazione classi 2012/13 – deliberativo 
9. Servizio fotografico – deliberativo; 
10. Autorizzazione uso locali e convenzioni - deliberativo 
11. Calendario scolastico 2012/13 – deliberativo 
12. Varie ed eventuali 

24/05/2012 14.30 – 15.30 
15.30 – 16.30 
16.30 – 17.30 
17.30 – 18.30 

Consigli di classe tecnici Zanica  3D 
     1C 
     3C 
Tutti i docenti    2C 

1. Situazione della classe: analisi casi particolari (no compilazione Q4) 
2. Eventuali proposte per il giudizio globale; 
3. Organizzazione colloquio pluridisciplinare esami (solo classi terze) 
4. Individuazione allievi/e per partecipazione a percorsi/progetti: prevenzione drop aut/ orientamento 

classi 2^ - progetto vita consapevole - alfabetizzazione allievi/e non nativi - tu-ghedar - Recupero 
5. Varie eventuali 

29/05/2012 16.30 – 18.00 Collegio Docenti – Congiunto 2. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 
3. Piano di Diritto Studio 2012/13 – deliberativo 
4. Piano attività giugno – deliberativo 
5. Calendario esami di stato del 1° ciclo – deliberativo 
6. Deroghe per validazione anno scolastico – deliberativo 
7. Familiarizzazione scuola infanzia – deliberativo 
8. Varie ed eventuali; 

Da definire  Primaria Festa fine anno 
 Secondaria 1° grado Giochi gioventù 
 Secondaria 1° grado Festa fine anno e spettacolarizzazione 



Data Orario tipo di riunione ordine del giorno 
Da definire  Scuola Secondaria 1° grado  Zanica e Comun nuovo Trasmissione ai docenti del calendario esami di stato del 1° ciclo e assistenza prove scritte 

Comunicazione agli alunni calendario prove scritte esami di licenza 
01/06/2012 14.30 – 16.00 

16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 

C.d.C. – Scrutini – Comun Nuovo  1A 
     2A 
Tutti i docenti    3A 

1. Compilazione Q4 del 2° quadrimestre – griglie sintetiche (già consegnate ai coordinatori e utilizzate 
per il primo quadrimestre - inviare con convocazione o almeno una settimana prima ai coordinatori gli 
elenchi quadrettati con i numeri da 1 a 5 corrispondenti alle frasi valutative stampati dal prof. 
barone) 

2. Relazione finale della classe 
3. esito prove trasversali classi 1^ 
4. varie ed eventuali 

04/06/2012 14.30 – 16.00 
16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 

C.d.C. – Scrutini –Comun Nuovo  2B 
     3B 
Tutti i docenti    1B 

05/06/2012 14.30 – 16.00 
16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 

C.d.C. – Scrutini – Zanica   3B 
     1B 
Tutti i docenti    2B 

16.00 – 17.30 Assemblea genitori sc. infanzia Da definire 
06/06/2012 16.30 – 18.00 C.d.C. – Scrutini –Zanica   3D 

Tutti i docenti  
1. Compilazione Q4 del 2° quadrimestre – griglie sintetiche (già consegnate ai coordinatori e utilizzate 

per il primo quadrimestre - inviare con convocazione o almeno una settimana prima ai coordinatori gli 
elenchi quadrettati con i numeri da 1 a 5 corrispondenti alle frasi valutative stampati dal prof. 
barone) 

2. Relazione finale della classe 
3. esito prove trasversali classi 1^ 
4. varie ed eventuali 

07/06/2012 14.30 – 16.00 
16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 

C.d.C. – Scrutini – Zanica   1A 
     3A 
Tutti i docenti    2A 

08/06/2012 14.30 – 16.00 
16.00 – 17.30 
17.30 – 19.00 

C.d.C. – Scrutini –Zanica   1C 
     3C 
Tutti i docenti    2C 

14.30 TERMINE LEZIONI SCUOLA PRIMARIA  
09/06/2012 9.00 – 12.OO SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA  

13.10 TERMINE LEZIONI SCUOLA SECONDARIA  
12/06/2012 14.00 – 16.00 Coordinatori/trici dei C.d.c. scuola secondaria Consegna schede  

17.00 – 18.00 Riunione preliminare esami stato I grado  
13/06/2012 9.00 – 11.00 Interclasse tecnica Riprogettazione 

8.30 INIZIO ESAMI DISTATO sc. secondaria Prova scritta Italiano 
Da definire 8.30/9.00 Insegnanti cl. 5^ e componenti commissione 

formazione classi secondaria 
Passaggio informazione per formazione classi prime secondaria 2012/13 

Da definire 9.00 – 12.00 Docenti sc. secondaria non impegnati negli esami Formazione classi prime 2011/12 
11.30 – 12.30 Insegnanti cl. 5^ e componenti commissione 

formazione classi secondaria 
Restituzione ipotesi formazione classi prime secondarai 2011/12 

Da definire 9.00 – 11.00 INSEGNANTI PRIMARIA Riprogettazione di plesso 
19/06/2012 Da definire Insegnanti scuola primaria Consegna schede 
Da definire 3 h da definire Collegio docenti Congiunto 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 

2. Progetto Curricoli, Pratiche didattiche e valutazione: formulazione competenze 
3. Verifica e riprogettazione Funzioni Strumentali Commissioni Progetti Incarichi 
4. Criteri piano attività settembre 
5. Relazione Piano Educativo Individualizzato 
6. recupero festività soppresse  
7. Varie ed eventuali 

25-29/06/12  Scuola infanzia Termine lezioni alle ore 13.00 
 
 
 



Data Orario tipo di riunione ordine del giorno 
Da definire 20.30 CONSIGLIO DI ISTITUTO 1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente 

2. Assicurazione alunni – deliberativo 
3. Adattamento orario lezioni e attività scolastiche – deliberativo 
4. Acquisti – deliberativo 
5. Liquidazione compensi – deliberativo 
6. Verifica Piano dell’Offerta Formativa attraverso: - DELIBERATIVO 

 Relazione Funzioni Strumentali - Relazione Commissioni - Relazione Progetti - Relazione Incarichi 
 Relazione Piano Educativo Individualizzato 

7. Piano di diritto allo studio 2011/12 
8. Iniziative educazione alla salute – deliberativo 
9. Parere su andamento generale didattico e amministrativo – deliberativo 
10. Indirizzi generali attività scuola per A.S. 2010/11 
11. Assegnazione classi prime scuola secondaria 2011/12 
12. Organico 2011/12 
13. Convenzioni C.R.E. 
14. Varie ed eventuali 

29/06/2012 13.00 Scuola infanzia Comun Nuovo Termine attività 
 


